SEMCOMP/PMSG
Processo n°; 46.881/2018
Rubrica: ___ Fls.:

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE SAO GONCALO
EDITAL

PREGAO ELETRONICO SRP PMSG EXCLUSIVO PARA MICROEMPREENDEDOR
INDIVIDUAL, MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E EQUIPARADAS N°
066/2019.

INTENCAO DE REGISTRO DE PRECOS N° 058/2019
(Processo Administrativo n.° 46.881/2018)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Municipio de Sdo Gongalo, por
intermédio da Secretaria Municipal de Administracdo, realizard licitacdo para REGISTRO DE
PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco por item, nos
termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto Federal n. 5.450, de 31 de maio de 2005,
do Decreto Municipal n°® 142, de 04 de agosto de 2004, do Decreto Municipal n° 057, de 10 de margo
de 2009, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas atualizagdes, da Lei
Municipal n°® 357/2011, a |Instrucdo Normativa SEGES/MPDG n. 03/2018, aplicando-se
subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sessdo: 30/10/2019
Horario: 14:00 h
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitago é o Registro Formal de Precos para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada em fornecimento de material grafico que serdo utilizados
pela Secretaria Municipal de Administracao.

1.2 A licitagdo sera pelo tipo de menor valor por item conforme tabela constante no Termo de
Referéncia.

2. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES

2.1. O 6rgdo gerenciador sera a Secretaria Municipal de Administracéo.
3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGOS
31 Com propésito de estimular e incentivar fomento de competidores para o certame 0

qual deflui em persecucdo a proposta mais vantajosa, podera utilizar-se da Ata de Registro de
Precos, durante sua vigéncia, qualquer érgao ou entidade da Administracdo Publica que ndo tenha
participado do certame licitatério, mediante anuéncia do Orgdo gerenciador, desde que
devidamente justificada a vantagem e respeitadas, no que couber, as condices e as regras
estabelecidas na Lei n° 8.666, de 1993 e no Decreto Municipal n° 057, de 20009.

3.2 Caberd ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Pregos, observadas as
condicBes nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento, desde que este
fornecimento ndo prejudique as obrigacfes anteriormente assumidas com o 6rgdo gerenciador e
Orgdos participantes.
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3.3 As aquisicbes ou contratacOes adicionais a que se refere este item ndo poderédo

exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o Orgdo gerenciador e Orgdos
participantes.

3.4 As aquisicBes ou contratacBes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade,
a 100% (cem por cento) dos quantitativos registrados na Ata de Registro de Pregos, na forma do
Art. 8, 8§ 3° do Decreto Municipal n® 057/2009 e na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos, independentemente do nimero de érgdos nao
participantes que aderirem. Conforme Decreto n°® 7.892/2014, alterado pelo Decreto Federal n°
8.488/2018 e Decreto Estadual n° 44.857/2014.

3.5 Ao 6rgdo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranca do
cumprimento pelo fornecedor das obriga¢es contratualmente assumidas e a aplicacdo, observada
a ampla defesa e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do descumprimento de
clausulas contratuais, em relacdo as suas proprias contratacdes, informando as ocorréncias ao
Orgéo gerenciador.

3.6 Apos a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo ndo participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de Registro de
Precos.

DO CREDENCIAMENTO

4.1 O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatria Pregdo, em sua forma eletronica.

4.2 O cadastro no SICAF poderé ser iniciado no Portal de Compras do Governo Federal,
no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de login e senha pelo
interessado.

4.3 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante
ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das
transagdes inerentes a este Pregéo.

4.4 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do
sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacdo, responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

4.5 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao
provedor do sistema para imediato blogueio de acesso.

DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

5.1 Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel
com o0 objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto na Instrucdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 2018.
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5.1.1 Em relacdo ao objeto a ser contratado, a participagdo é exclusiva a
microempreendedor individual, microempresas, empresas de pequeno porte, equiparadas
e sociedades cooperativas enquadradas no art. 34 da Lei n® 11.488, de 2007.

5.1.2 Na hipotese de desercdo ou fracasso dos itens destinados a participacdo
exclusiva de microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas na
forma do item anterior, sera realizada a republicacdo do edital, com ampla participacao,
sem exclusividade para 0s respectivos itens, o que serd precedido de competente
justificativa e autorizacdo pelas autoridades competentes.

Né&o poderdo participar desta licitagdo os interessados:

5.2.1 proibidos de participar de licitacbes e celebrar contratos administrativos, na
forma da legislagéo vigente;

5.2.2 estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.2.3 que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

5.24 Empresas gue se encontrem sob o regime falimentar;

5.25 entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

Como condicgéo para participagdo no Pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em

campo proéprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

54

5.3.1 gue cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49.

5.3.2 que esté ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no Edital;

5.3.3 gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

5.34 gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢&o.

535 que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugado
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 20009.

Para fins de deste Edital, entende-se por Microempresas ou Empresas de Pequeno

Porte aptas a participar do presente certame aquelas definidas no Artigo 3° da Lei Complementar
n.° 123/06 e que ndo se enquadram em nenhuma das situacdes previstas no § 4° deste mesmo
Artigo 3° da Lei Complementar 123/06.

54.1 Entende-se por Microempreendedores Individuais aptos a participar do
presente certame aqueles definidos na Lei Complementar 128/08.

5.4.2 Os Microempreendedores Individuais, as Microempresas e as Empresas de
Pequenos Porte doravante seréo designadas respectivamente por MEI/ME/EPP.
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54.3 O MEI/ME/EPP devera entregar fora dos envelopes e no momento do

credenciamento e representacao, a declaracdo de enquadramento.

6 DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1 O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a data e
horéario marcados para abertura da sesséo, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a fase de
recebimento de propostas.

6.2 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

6.3 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.4 Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios, diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

6.5 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
6.6 O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletronico, dos seguintes campos:
6.6.1 valor unitério por item;

6.6.2 valor global do grupo (lote);

6.6.3 a quantidade de unidades, observada a quantidade minima fixada no Termo de
Referéncia;
6.6.3.1 em ndo havendo quantidade minima fixada, devera ser cotada a
guantidade total prevista.
6.7 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam o fornecedor
registrado.
6.8 Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos bens.

6.9 O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao.

7 DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

7.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4 em sessdao publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
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7.20 Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo

estejam em conformidade com o0s requisitos estabelecidos neste Edital, forem omissas ou
apresentarem irregularidades insanaveis.

7.2.1 A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
7.2.2 A aceitacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido
contrério, levado a efeito nas fases subsequentes.
7.3 O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente
estas participardo da fase de lances.
7.4 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagem entre o Pregoeiro e
os licitantes.
7.5 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente

por meio de sistema eletrnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor
consignado no registro.

751 O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario, limitado a quatro casas
decimais.

7.60s licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
Sessao e as regras estabelecidas no Edital.

7.70 licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.7.1 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3)
segundos.

7.8 N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.9 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

7.10 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo,
o sistema eletronico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

711 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e terd reinicio somente ap6s comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes.

7.12 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrénico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo sistema, findo o
qual serd automaticamente encerrada a recepgao de lances.

7.13 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e, na
hip6tese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele ofertado, para
efeito de ordenacéo das propostas.
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7.14 Ao final do procedimento, ap6s o encerramento da etapa competitiva, os licitantes
poderdo reduzir seus pre¢os ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

7.14.1 A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o
resultado do certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.

DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1 Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, 0 Pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua exequibilidade, bem
como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

7.2. N&o serd aceita a proposta ou lance vencedor cujo prego seja incompativel com o
estimado pela Administracdo ou manifestamente inexequivel.

7.2.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitéarios
simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos de mercado, ainda
que o ato convocatoério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos.

7.3 A proposta de preco contendo as especifica¢cdes detalhadas dos itens ofertados, com o
valor atualizado da licitante detentora da melhor oferta, folders/encartes de cada item que
compde o grupo (lote) vencedor, se for o caso; assim como a sua documentacdo de
habilitagdo, DEVERA ser enviada ELETRONICAMENTE, NO PRAZO DE 24 hrs (vinte e
quatro ) horas contando da solicitagio do Pregoeiro, por meio da opcio “ENVIAR
ANEXO” do Portal Comprasnet, em arquivo unico.

7.4 Caso a Licitante ndo logre éxito em enviar eletronicamente ou equivocar-se no envio
do arquivo através do sitio oficial (COMPRASNET), devera oficializar a solicitacdo ao Pregoeiro
da  reabertura do prazo remanescente no  sistema, através de  e-mail:
pregaoeletronico@pmsg.rj.gov.br contendo o “printscreen” da tela e aviso por telefone (21)
2199-6442 / 2199-6329. Tal solicitagdo ndo serd garantia da reabertura de prazo apés a analise do
Pregoeiro.

7.5 Caso o sitio oficial (COMPRASNET) esteja indisponivel, devera registrar através da
Plataforma de Atendimento disponivel no Portal de Compras Governamentais
(http://portaldeservicos.planejamento.gov.br ou 0800-978-9001) um acionamento do ocorrido,
remetendo o protocolo através de e-mail: pregaoeletronico@pmsg.rj.gov.br e aviso por telefone
(21) 2199-6442 | 2199-6329 ao Pregoeiro para reabertura do prazo remanescente no sistema.
Apoés andlise do Pregoeiro em consulta ao SERPRO, tal solicitagdo ndo sera garantia da
reabertura de prazo.

7.6 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta
ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

1.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova
data e horario para a continuidade da mesma.

7.8 O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao
licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencdo de melhor
preco, vedada a negociacdo em condicdes diversas das previstas neste Edital.


mailto:pregoeiropmsgrj@gmail.com
http://portaldeservicos.planejamento.gov.br/
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7.8.1 Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a

subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

7.8.2 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

7.9 Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente,
havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos
artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

7.10 Nos itens em que for admitido oferecer quantitativos inferiores, se a proposta do
licitante vencedor ndo atender ao quantitativo total estimado para a contratacdo, respeitada a
ordem de classificacdo, poderdo ser convocados tantos quantos forem necessarios para alcancar o
total estimado, observado o prego da proposta vencedora.

7.11 Para verificacdo da conformidade do objeto, o Pregoeiro contara com o auxilio da
equipe de apoio composta pelos técnicos da Secretaria Municipal de Transporte, que emitird
Parecer Técnico, através da analise do cumprimento das exigéncias documentais com base no
estabelecido pela legislacdo sanitaria vigente e em respeito & Lei n° 8.666/93.

DA HABILITACAO

8.1 Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificar& o eventual
descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto & existéncia de
sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

8.1.1 SICAF,

8.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3 Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(wwwe.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.14 Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:7263467310545::::P3_TIPO_RELACAO:INI
DONEO);

8.1.5 Lista de Empresas Sancionadas, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado
do Rio de Janeiro — TCE/RJ (https://www.tce.rj.gov.br/empresas-sancionadas);

8.1.6 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e
também de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.
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8.1.7 Constatada a existéncia de sanc¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,

por falta de condicéo de participacao.

8.20 Pregoeiro consultard o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF, em
relacdo a habilitagdo juridica e a regularidade fiscal e trabalhista, conforme disposto na Instrugéo
Normativa SEGES/MPDG n° 3, de 2018.

8.2.1 Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certid@es,
especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacdo vencida junto ao
SICAF.

8.2.2 Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente atraves

do sitio oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante sera
convocado a encaminhar, conforme previsto pelo subitem 8.3, no prazo de 24 (vinte e
quatro)horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital,
sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovacdo da regularidade
fiscal das microempresas, empresas de pequeno porte e das sociedades cooperativas,
conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.30s licitantes que ndo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrugdo Normativa
SEGES/MPDG n° 3, de 2018, deverdo apresentar a seguinte documentacéo relativa a Habilitacéo
Juridica e a Regularidade Fiscal e trabalhista, nas condi¢Ges seguintes:

8.4Habilitacéo juridica:

8.4.1 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.2 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.4.3 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagdo respectiva;

8.4.4 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

8.45 No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida
pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de
Registro do Comércio - DNRC;

8.4.6 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou
da consolidag&o respectiva;

8.5Regularidade fiscal e trabalhista:

8.5.1 prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
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8.5.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, através da Certiddo

Negativa de Débitos e da Certiddo Negativa de Divida Ativa ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa.

8.5.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, através da Certiddo
Negativa de Débitos e da Certiddo Negativa de Divida Ativa ou Certiddo Positiva com
efeitos de Negativa.

8.5.4 prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta, emitida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,
quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados,
conforme art. 1°, inciso I, do Decreto n° 6.106/07);

8.5.5 prova de regularidade com a Seguridade Social (INSS);

8.5.6 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
8.5.7 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.8 caso o licitante detentor do menor prego seja microempresa, empresa de
pequeno porte, ou sociedade cooperativa enquadrada no artigo 34 da Lei n°® 11.488, de
2007,devera apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de comprovagdo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢éo, sob pena de inabilitacéo.

8.6 Em caso de anotagdo de distribuicdo de processo de recuperacdo judicial ou de pedido
de homologacdo de recuperacéao extrajudicial, devera ser comprovado, no momento da entrega da
documentacdo de habilitacdo, que o plano de recuperagdo ja foi aprovado ou homologado pelo
Juizo competente, sob pena de inabilitacéo.

8.7 Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima, deverdo ser
apresentados pelos licitantes conforme o subitem 7.3, ou seja, ELETRONICAMENTE, NO
PRAZO DE 24 hrs (vinte e guatro ) horas contando da solicitacdo do Pregoeiro, por meio
da opcio “ENVIAR ANEXO” do Portal Comprasnet, em arquivo tunico, observado o
disposto no item 8.7 deste edital.

8.7.1 N&o serdo aceitos documentos com indicacdo de CNPJ diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.8A menor proposta ofertada pela microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa, € uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade
fiscal, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s solicitacdo do
Pregoeiro no sistema eletrénico, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo.

8.8.1 A ndo regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretard a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das san¢des previstas neste Edital, sendo facultada
a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
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cooperativa com alguma restri¢cdo na documentacdo fiscal, serd concedido o0 mesmo prazo

para regularizacéo.

8.9Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.10 Serd inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste
Edital.

8.11 No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia
do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina
antes estabelecida para aceita¢do da proposta subsequente.

8.12 Da sessao publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1 A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, a contar da solicitagdo do Pregoeiro no sistema eletrénico, conforme
0s subitens 7.3 a 7.7 deste edital, e devera:

9.11 ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem
emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2 conter a indicagéo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor,
para fins de pagamento.

9.2A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragcdo no decorrer
da execucdo do contrato e aplicacéo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso.

DOS RECURSOS

10.1 O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizag&o fiscal
de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, concedera o
prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer,
de forma motivada, isto é, indicando contra qual (is) decisdo (8es) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.

10.2 Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

10.2.1 Nesse momento o0 Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

10.2.2 A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto & intencdo de recorrer
importaré a decadéncia desse direito.

10
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10.2.3 Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de

trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazGes também pelo sistema
eletronico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
Seus interesses.

10.3 O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

104 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

111 O objeto da licitagdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposi¢do de recurso, ou pela autoridade competente, ap6s a regular
decisdo dos recursos apresentados.

11.2 Apobs a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

12 DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

121 Homologado o resultado da licitacdo, terd o adjudicatario o prazo de 05 (cinco) dias
Gteis, contados a partir da data de sua convocacao, para assinar a Ata de Registro de Precos, cujo
prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sangOes previstas neste Edital.

12.2 Alternativamente a convocagdo para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura da Ata de Registro de Precos, a Administracdo poderd encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrbnico, para que
seja assinada no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data de seu recebimento.

12.3 O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de Pregos
podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s) licitante(s)
vencedor (es), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

124 Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quanto necessérias para 0
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicacdo do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condicdes.

1241 Serd incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificacdo do certame, excluido o percentual referente a margem de
preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da Lei n°
8.666, de 1993;
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DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

13.1 Dentro da validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor registrado recebera a
Nota de Empenho por meio eletrénico ou via postal, ou poderé retira-la nas dependéncias de cada
6rgdo participante, no prazo de 05 (cinco) dias ap6s a notificacdo, sob pena de decair do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancOes previstas neste Edital.

13.2 Previamente a contratacdo, serd realizada consulta ao SICAF, LISTA DE
INIDONEOS DO TCU, LISTA DE EMPRESAS SANCIONADAS DO TCE, CNJ E CEIS pela
contratante, para identificar possivel proibi¢do de contratar com o Poder Publico.

13.3 O prazo previsto no subitem 14.1 poderd ser prorrogado, por igual periodo, por
solicitacéo justificada do fornecedor, e aceita pela Administragéo.

13.3.1 Na hip6tese de irregularidade do registro no SICAF, o fornecedor registrado
devera regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

DO PRECO
14.1 Os pregos sao fixos e irreajustaveis.
14.2 As contratacdes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer alteracdes,

obedecidas as disposi¢des contidas no art. 65 da Lei n° 8.666/93 e no Decreto Municipal n° 057,
de 2009.

15 DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

16

17

15.1 Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo previstos no
Termo de Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1 As obrigagdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

DO PAGAMENTO

171 O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir
da data final do periodo de adimplemento a que se referir, através de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

17.2 O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor
competente na nota fiscal apresentada.

17.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
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obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

174 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

175 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar
a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

17.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, seréd
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da contratante.

17.7 Né&o havendo regularizacéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

17.8 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada
a ampla defesa.

17.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo junto ao
SICAF.

17.10 Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse publico
de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante, ndo serd rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no
SICAF.

17.11 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

17.11.1 A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

17.12 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, € calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX) | = (6/100) | =0,00016438

18

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.

18.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

18.1.1 n&do assinar a ata de registro de precos quando convocado dentro do prazo de
validade da proposta, ndo aceitar/retirar a nota de empenho ou ndo assinar o termo de
contrato decorrente da ata de registro de precos;

18.1.2 apresentar documentagdo falsa;

18.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
18.14 ensejar o retardamento da execugao do objeto;

18.1.5 ndo mantiver a proposta;

18.1.6 cometer fraude fiscal;

18.1.7 comportar-se de modo inidoneo;

18.2 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de lances.

18.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
anterior ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

18.3.1 Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) sobre o valor do(s)
item(s) prejudicado(s) pela conduta do contratado;

18.3.2 Impedimento de licitar e de contratar com o Municipio de Sdo Gongalo e
descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até cinco anos;
18.4 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com a sancdo de
impedimento.
185 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo

administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

18.6 A autoridade competente, na aplicacdo das sancOes, levarda em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a

Administracdo, observado o principio da proporcionalidade,
14
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18.7 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
18.8 As san¢Oes por atos praticados no decorrer da contratacao estdo previstas no Termo de
Referéncia.

DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
19.1 Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.
19.2 A impugnacdo serd realizada na forma eletrbnica, por meio do e-mail
pregaoeletronico@pmsg.rj.gov.br.
19.3 Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas.
194 Acolhida a impugnagdo, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do
certame.
195 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sesséo
publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado no Edital.

19.6 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.
19.7 As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro seréo

entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro
dia atil subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

20.2 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas
gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitacdo e classificagéo.

20.3 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicaré direito a contratacao.

20.4 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.5 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas
e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducdo ou do resultado do processo licitatério.
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20.6 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia

do inicio e incluir-se-4 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente
na Administracgdo.

20.7 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

20.8 Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

20.9 O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrdnico
http://www.comprasgovernamentais.gov.br e http://www.saogoncalo.rj.gov.br/elicitacaoc/ e
também poderdo ser lidos e/ou obtidos na Secretaria Municipal de Compras e Suprimentos,
endereco Rua Feliciano Sodré, n° 100, Centro, SG, nos dias Uteis, no horario das 9:00 horas as
16:30 horas, mesmo endereco e periodo no qual os autos do processo administrativo
permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

20.10 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
20.10.1  ANEXO I - Termo de Referéncia;
20.10.2  ANEXO Il - Planilha Orgcamentaria;
20.10.3  ANEXO Il — Proposta Comercial,
20.10.4  ANEXO IV — Ata de Registro de Precos.

Séo Gongalo, 16 de outubro de 2019.

ANNA LUIZA PERNI DA CRUZ CARDOSO PABLO LOPEZ PAZ FIGUEROA
Secretaria Municipal de Administracao Subsecretario Municipal
Matricula 118.370 Matricula 122.857
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1 - INTRODUCAO:

O presente termo é documento integrante do expediente deflagrado para instauracdo de procedimento
licitatorio, cujo objeto é o de contratar empresa especializada em fornecimento de material gréfico,
que serdo utilizados pela Secretaria Municipal de Administracao.

2-DO OBJETO:

2.1 - A presente licitacdo sera na modalidade de Pregdo Eletronico para Registro de Precos, do Tipo
Menor Preco por Item, tendo como seu objeto a contratacdo de empresa especializada em
fornecimento de material gréfico que serdo utilizados pela Secretaria Municipal de Administracéo,
conforme as condigdes e especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

2.2 - Ressalta-se que o quantitativo de materiais estipulados no presente termo apresenta consonancia
com o consumo anual observado nos ultimos exercicios da utilizagdo dos insumos na Secretaria de
Administracdo, sendo estabelecida uma margem de seguranca de aproximadamente 10%. Tal
quantitativo extra, visa resguardar a Secretaria de Administracdo dos possiveis eventos excepcionais
que poderdo demandar o aumento do consumo normal, observado por esta administragdo. As
quantidades informadas neste termo referem-se a estimativa de consumo para o periodo de 12 (doze)
meses;

2.3 - E, levando em consideracéo a experiéncia e o conhecimento comprovado do setor requisitante, é
salientado que o material ao qual este objeto se refere deva apresentar qualidade.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

3.1 - Levando em consideracdo a manutencdo dos nossos servicos, a referida aquisicdo se faz
indispensavel para o atendimento da demanda da Secretaria de Administracdo. Os materiais serdo
utilizados com objetivo de garantir uma adequada prestacdo de servico para com a populagdo e
andamento das rotinas administrativas da Administracdo Publica;

4 - CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS:

4.1 - Os bens a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens comuns, nos termos da Lei n°.
10.520/02 e do Decreto municipal n°. 142/2004.

5- DO FUNDAMENTO LEGAL:

5.1 - Aaquisicdo dos materiais gréaficos, objeto do presente Termo de Referéncia, tem amparo legal no
Decreto municipal n°. 142/2004 e, subsidiariamente, na Lei n°. 8.666/93.

6 - DAS ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS E QUANTIDADES:

6.1 - Os materiais graficos e suas respectivas quantidades estdo discriminados nas planilhas abaixo:

Item MATERIAL DE CONSUMO UNID TOTAL
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ESPECIFICACAO QUANT
01 | Andamento de Processo, impressdo 1/1 (f/v), em off-set 180g/gm?,
med. Aprox. 6x15,8, embalado em pct ¢/1000 fichas cada. FICHA 25.000
02 Atestado de Saude Ocupacional, impressdo 1/0, papel AP, 75gr.,
tam. A4, pct ¢/ 500 folhas. UNID 2.000
Capa de Processo na cor azul, impressdo 1/0 (frente), em off-set
03 180g/m2, com 02 recotes 1/2 lua, embalado em pacotes com 500
unds. PACOTES 150
Capa de Processo na cor verde, impressdo 1/0 (frente), em off-set
04 |180g/m2, com 02 recotes 1/2 lua, embalado em pacotes com 500
unds. PACOTES 50
Declaragdo de Comparecimento, impressdo 1/0, papel AP, 75 gr.,
05 |tam. A4, 02 impressdes por folha, embalado em pcts c/500 fls.
UNID 500
Ficha de prateleira para controle de estoque, cor Salmé&o, impressao
06 | 1/1 (f/v) em papel off set, papel cartdo Bristol 120g/m?, embalado em
pacote com 500 fichas. UNID 1.000
07 Exame Médico Admissional, impressdo 1/1, papel AP, 75 gr., tam.
A4, pct ¢/500 folhas. UNID 1.000
Licenca Médica, cor Rosa, impressao 1/1 off-set, papel cartdo
08 |Bristol, 120g/m2, medindo aproximadamente 21,5x15,5, pacote com
500 fichas. UNID 3.000
Notificagdo de Junta, impressdo 1/0, papel AP, 75gr., tamanho A4,
09 102 impressoes por folha, pct. ¢/ 500 folhas. UNID 3.000
10 Relatério de Junta, impressao 1/1, papel AP, 75gr., tam.A4, pct c/
1 Relatério de Atendimento Diario, impressdo 1/0, papel AP, 75gr.,
tam. A4, pct ¢/ 500 folhas. UNID 2.000
Requisicdo de Material, bloco 50x30, impressdo 1/0, papel AP
12 branco, Ab rosa e jornal, 63g/m?, medindo aproximadamente
22,8x16,3 cm, qtd por pacote 10 blocos, cada bloco com 50 jogos,
numeragao a partir de 127501. BLOCO 200
Requerimento de Protocolo, , impressdo 1/1, papel AP 75 Gr.,
13 |tamanho A4, embalado em pct. ¢/500 folhas . FOLHAS 50.000
14 Solicitagdo de Laudo Médico, impressdol/0, papel Ap 75 gr,
tamanho A4, embalado em pct ¢/500 folhas. FOLHAS 1000
15 | Solicitagdo de Reducdo de Carga Horaria, impresséo 1/1, papel A4
75gr, pct com 500 folhas. FOLHAS 2.000

7 —DAENTREGA:

7.1 - A aquisicdo do material grafico sera feita de forma parcelada durante o periodo de 12 (doze)
meses, conforme as necessidades da pasta da Secretaria Municipal de Administracéo;

7.2 - Os materiais de consumo deverao ser entregues em até 05 (cinco) dias Uteis a contar da data da
entrega do empenho ao fornecedor, conforme o pedido efetuado pelo responsavel do Almoxarifado da
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Secretaria Municipal de Administracdo, as entregas dos materiais deverdo ser realizadas na presenca
do responsavel supramencionado no Almoxarifado da Secretaria Municipal de Administracdo, situada
na Travessa Uriscina Vargas, n°36 Mutondo - SG, no horério das 09:00 horas as 16:00 horas;

7.3 - Consideram-se aceitos e aprovados os produtos que no prazo de até 04 (quatro) dias Uteis,
contados do recebimento provisério e da entrega da Fatura/Nota Fiscal, que ndo sejam contestados
pela CONTRATANTE;

7.4 - A CONTRATADA compromete-se a dar total garantia quanto a qualidade do produto fornecido,
bem como, efetuar a substituicdo no prazo de 05 (cinco) dias corridos, e totalmente as suas expensas
de qualquer produto entregue comprovadamente adulterado e inutilizado;

7.5 - A CONTRATADA responsabiliza-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato, correndo a
cargo da CONTRATANTE absolutamente os valores ao efetivo fornecimento do objeto ao preco
cotado na proposta contratada.

8 - DAS OBRIGACOES DO FORNECEDOR E ENTREGA DO OBJETO:
8.1 - ACONTRATADA:

8.1.1 - Obriga-se a efetuar a entrega dos materiais de expediente em perfeitas condigdes, no prazo e
locais indicados pela Administracdo, em estrita observancia das especificaces do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indica¢cBes da marca, fabricante,
modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

8.1.2 - Responsabiliza-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos 12,
13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°. 8.078 de 1990);

8.1.2.1 - Obriga-se a atender prontamente a quaisquer exigéncias da CONTRATADA, inerentes ao
objeto da presente licitacao;

8.1.3 - Os deveres previstos nos subitens anteriores impliquem na obrigacdo de, a critério da
CONTRATADA, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas expensas, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias corridos, o produto com avarias ou prazo de validade vencido;

8.1.4 - Deve comunicar a CONTRATANTE, no prazo méaximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data de entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

8.1.5 - Deve manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, todas as condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

8.1.6 - Nao deve transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacGes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que estid obrigada, exceto nas condi¢des
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:

9.1 - Sdo obrigactes do CONTRATANTE:
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9.1.1 - Proporcionar todas as facilidades para que 0 CONTRATADO possa cumprir suas obrigaces
dentro das normas e condigOes deste processo;

9.1.2 - Rejeitar, no todo ou em parte, 0 material a ser entregue em desacordo com as especificacOes e
obrigac@es assumidas pelo CONTRATADO;

9.1.3 - Efetuar os pagamentos nas condicGes e precos pactuados;

9.1.4 - Notificar, por escrito, a CONTRATADA quaisquer irregularidades encontradas no produto.
10 - DO RECEBIMENTO (ACEITE):

10.1 - O recebimento dos materiais de expediente dar-se-a pelo responsavel do Almoxarifado.

10.1.1 - Provisoriamente: para efeito de posterior verificagdo da sua conformidade com as
especificagdes e verificagdo da qualidade, quantidade e validade dos materiais de expediente;

10.1.2 - Definitivamente: ap6s a verificagdo de que 0s materiais entregues possuem todas as
caracteristicas consignadas na especificacdo do objeto, no prazo maximo de 05 (cinco) dias corridos;

10.2 - Apos o recebimento, caso a entrega dos materiais esteja de acordo com o exigido neste Termo
de Referéncia, as notas fiscais serdo atestadas por 02 (dois) servidores indicados pelo Secretario da
pasta solicitante e encaminhadas para pagamento.

11 - DAGARANTIA:

11.1 - Os materiais de expediente terdo garantia de no minimo 06 (seis) meses apds a entrega, ou prazo
maior, conforme especificagGes dos fabricantes;

12 - DO PAGAMENTO:

12.1 - Os pagamentos serdo creditados em nome da CONTRATADA uma vez satisfeitas as condi¢es
estabelecidas:

a) Os pagamentos, mediante a emissdo de Nota Fiscal acompanhada das certidfes INSS e FGTS e
serdo realizados desde que a CONTRATADA efetue a cobranca de forma a permitir o cumprimento
das exigéncias legais.

Paragrafo Unico - O documento de cobranca consignara valores em reais e descriminara:

b) Especificagdo do produto fornecido e o nimero da conta — corrente;

c) Nome do banco, agéncia e niUmero da conta — corrente;

d) O pagamento devera ser efetuado pela municipalidade até o 30° (trigésimo) dia apds o
adimplemento da obrigacdo mediante Nota Fiscal devidamente atestada por 03 (trés) servidores

lotados na Secretaria solicitante;

e) Apresentar a Nota Fiscal, certiddo de Regularizacdo Fiscal junto a Caixa Econémica Federal (FGTS
e INSS).

13 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:
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13.1 - Os recursos previstos para 0s a aquisi¢do correrd a conta do Programa de Trabalho Da Secretaria
Municipal de Administraco na seguinte dotacao:

PT: 2022.04.122.1001.2.091
ND:3.3.90.30.00
FONTE: 00.

14 - DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS:

14.1 - A Administracdo Publica poderd, sem a prévia manifestacdo do interessado, motivadamente,
adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como
forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

15 DO CONTROLE DA EXECUGAO:

15.1 - A fiscaliza¢do da contratacdo serd exercida por um representante da Administragdo, ao qual
competira dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a
Administracao;

15.1.1 - O representante da CONTRATANTE deverd ter a experiéncia necessaria para 0
acompanhamento e controle da execucdo do contrato;

15.2 - A fiscalizagcdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes e prepostos, de conformidade com o artigo 70 da Lei n° 8.666/93;

15.3 - O fiscal do contrato anotard em registro prdprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

16 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

A disciplina das infracGes e san¢des administrativas aplicaveis no curso da licitacdo e da contratagdo
sdo aquelas previstas na Lei n°. 8.666/93, Decreto Municipal n°. 142/2004, Edital e Contrato.
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ANEXO Il
PLANILHA ORCAMENTARIA
- PRECO
ITEM | QUANT |  UNID ESPECIFICAGAO
UNIT TOTAL
Andamento de Processo, impressdo 1/1 (f/iv), em off-set
01 | 25.000 | FICHA [180g/gm?, med. Aprox. 6x15,8, embalado em pct c/1000f R$0,06 R$ 1.500,00
fichas cada.
Atestado de Saude Ocupacional, impressdao 1/0, papel AP,
02 | 2.000 UNID  [75¢r., tam. A4, pct ¢/ 500 folhas. R$ 0,15 R$ 300,00
Capa de Processo na cor azul, impresséo 1/0 (frente), em
03 150 | PACOTES |off-set 180g/m2, com 02 recotes 1/2 lua, embalado em| R$ 150,00 R$ 22.500,00
pacotes com 500 unds.
Capa de Processo na cor verde, impresséo 1/0 (frente), em
04 50 | PACOTES [off-set 180g/m2, com 02 recotes 1/2 lua, embalado em| R$ 190,00 R$ 9.500,00
pacotes com 500 unds.
Declaragdo de Comparecimento, impressdo 1/0, papel AP,
05 500 UNID 75 gr., tam. A4, 02 impressGes por folha, embalado em pcts R$ 0,32 R$ 160,00
c/500 fls.
Ficha de prateleira para controle de estoque, cor Salmao,
06 | 1.000 UNID |impressdo 1/1 (f/v) em papel off set, papel cartdo Bristol R$ 0,35 R$ 350,00
120g/m2, embalado em pacote com 500 fichas.
Exame Médico Admissional, impressdo 1/1, papel AP, 75
07 | 1.000 UNID |gr., tam. A4, pct ¢/500 folhas. R$ 0,25 R$ 250,00
Licenca Médica, cor Rosa, impressdo 1/1 off-set, papel
cartdo Bristol, 120g/m?, medindo aproximadamente
08 | 3000 UNID 21,5x15,5, pacote com 500 fichas. R$0,18 RS 540,00
Notificagdo de Junta, impressdo 1/0, papel AP, 75gr.,
09 | 3.000 UNID [tamanho A4, 02 impressdes por folha, pct. ¢/ 500 folhas. R$ 0,12 R$ 360,00
Relatdrio de Junta, impressdo 1/1, papel AP, 75gr., tam.A4,
10 | 3.000 UNID  [pct ¢/ 500 folhas. R$ 0,13 R$ 390,00
Relatério de Atendimento Diério, impressao 1/0, papel AP,
11 | 2.000 UNID  [75gr., tam. A4, pct ¢/ 500 folhas. R$ 0,14 R$ 280,00
Requisicdo de Material, bloco 50x30, impressdo 1/0, papel
AP branco, Ab rosa e jornal, 63g/m?, ~medindo
12 200 BLOCO aproximadamente 22,8x16,3 cm, qtd por pacote 10 blocos, R$ 8,45 R$ 1.690,00
cada bloco com 50 jogos, humeracao a partir de 127501,
Requerimento de Protocolo, , impressdo 1/1, papel AP 75
13 | 50.000 | FOLHAS |Gr., tamanho A4, embalado em pct. ¢/500 folhas . R$ 0,08 R$ 4.000,00
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14 | 1000 | FOLHAS Solicitacdo de Laudo Médico, impressdol/0, papel Ap 75 gr, R$ 0,21 R$ 210,00
tamanho A4, embalado em pct ¢/500 folhas.
15 | 2000 | FoLHas [Solicitacdo de Reducdo de Carga Horaria, impressdo 1/1, R$ 0,17 RS 340,00
papel A4 75gr, pct com 500 folhas.

VALOR TOTAL DA LICITAGAO: R$ 42.370,00

VALOR TOTAL POR EXTENSO: QUARENTA E DOIS MIL, TREZENTOS E SETENTA REAIS
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PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO Il
Proponente:
Endereco:
Modalidade: Pregéo Eletronico SRP N° 066/2019

\Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias

Prazo de Entrega: Conforme TR. (Anexo I)

CNPJ.:

Insc. Estadual:

Condigdes de Pagamento: CONFORME ESPECIFICADO NO EDITAL

B PRECO
ITEM|QUANT| UNID ESPECIFICAGAO
MARCA| UNIT | TOTAL
o1 | 25000 | FicHA Andamento de Processo, impressdo 1/1 (f/v), em off-set 180g/gm2,
' med. Aprox. 6x15,8, embalado em pct ¢/1000 fichas cada.
Atestado de Salde Ocupacional, impressdo 1/0, papel AP, 75gr.,
02 | 2000 | UNID ftam. A4, pctc/ 500 folhas.
Capa de Processo na cor azul, impressdo 1/0 (frente), em off-set
03 150 |[PACOTES|180g/m2, com 02 recotes 1/2 lua, embalado em pacotes com 500
unds.
Capa de Processo na cor verde, impressao 1/0 (frente), em off-set
04 50 |PACOTES|180g/m?, com 02 recotes 1/2 lua, embalado em pacotes com 500
unds.
Declaragdo de Comparecimento, impressédo 1/0, papel AP, 75 gr.,
05 500 UNID tam. A4, 02 impress6es por folha, embalado em pcts ¢/500 fls.
Ficha de prateleira para controle de estoque, cor Salméo, impressao
06 | 1.000 | UNID [1/1 (f/v) em papel off set, papel cartdo Bristol 120g/m?2, embalado
em pacote com 500 fichas.
Exame Médico Admissional, impressdo 1/1, papel AP, 75 gr., tam.
07 | 1.000 | UNID |A4, pct c/500 folhas.
Licenca Médica, cor Rosa, impressdo 1/1 off-set, papel cartdo
08 | 3000 | uUNID Brlstc_)l, 120g/m?, medindo aproximadamente 21,5x15,5, pacote com
500 fichas.
Notificacdo de Junta, impressdo 1/0, papel AP, 75gr., tamanho A4,
09 | 3.000 | UNID (02 impressdes por folha, pct. ¢/ 500 folhas.
Relatério de Junta, impressdo 1/1, papel AP, 75gr., tam.A4, pct ¢
10 | 3.000 | UNID [500 folhas.
Relatério de Atendimento Diério, impressdo 1/0, papel AP, 75gr.,
11 | 2.000 | UNID [tam. A4, pct c/ 500 folhas.
Requisicdo de Material, bloco 50x30, impressdo 1/0, papel AP
. ) " X
12 00 | BLOCO branco, Ab rosa e jornal, 63g/m2?, medindo aproximadamente

22,8x16,3 cm, qtd por pacote 10 blocos, cada bloco com 50 jogos,

numerac&o a partir de 127501.
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Requerimento de Protocolo, , impresséo 1/1, papel AP 75 Gr.,
13 | 50.000 | FOLHAS {tamanho A4, embalado em pct. ¢/500 folhas .

Solicitacdo de Laudo Médico, impressdol/0, papel Ap 75 gr,

14| 1000 | FOLHAS - manho A4, embalado em pct ¢/500 folhas.

Solicitacdo de Reducdo de Carga Horéria, impressdo 1/1, papel A4
75gr, pct com 500 folhas.

15 2.000 | FOLHAS

'Valor total:

TOTAL POR EXTENSO R$

DATA

CARIMBO E ASSINATURA DA PROPONENTE

Obs.: Havendo divergéncia entre as especificagfes da codificacdo CATMAT e o descritivo
constante na Proposta Comercial e Termo de Referéncia prevalecera a Proposta Comercial e
Termo de Referéncia em consonéancia ao Principio da Vinculag¢do ao Ato Convocatorio.
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ANEXO IV

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
Secretaria Municipal de Administracéo
N.° /2019

O Municipio de Sdo Gongalo, com sede & Rua Dr. Feliciano Sodré, n° 100 — Centro, na cidade de Séo
Gongalo, inscrito (a) no CNPJ/MF sob o n® 28.636.579/0001-00, neste ato representado(a) pelo(a)
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, nomeado(a) pela

Portaria n° de  de de 20___, publicada no Diério Oficial Eletrénico do Municipio
de S&o Gongalo de ___ de de 20__, inscrito(a) no CPFsobon® . . - portador(a) da
Carteira de Identidade n° , considerando o julgamento da licitacdo na modalidade de
pregdo, na forma eletrénica, para REGISTRO DE PRECOS n® __ /2019, publicada no de

| 12019, processo administrativo n.° 46.881/2018, RESOLVE registrar o0s pregos da(s)
empresa(s) indicada(s) e qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificagdo por ela(s)
alcangada(s) e na(s) quantidade(s) cotada(s), atendendo as condigdes previstas no edital, sujeitando-se
as partes as normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracfes, no Decreto
Municipal n.° 057, de 2009, e em conformidade com as disposigdes a seguir:

1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto o registro de pregos para a contratacdo de empresa
especializada em fornecimento de material grafico que serdo utilizados pela Secretaria
Municipal de Administracéo, especificado no item 6 do Termo de Referéncia, anexo | do edital de
Pregéo Eletrénico PMSG n°® /2019, que é parte integrante desta Ata, assim como a proposta
vencedora, independentemente de transcrigéo.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto, a quantidade, fornecedor(es) e as
demais condicdes ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

It(i;n Fornecedor (razéo social, CNPJ/MF, endereco, contatos, representante)
TR
Especificacd] Marca Modelo Unidade |Quantidade Valor Un Prazo
x O (se exigida | (se exigido no garantia
no edital) edital) ou
validade

3. ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)
3.1. S&o drgaos e entidades publicas participantes do registro de precos:

Item n° Orgaos Participantes Unidade Quantidade
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4. VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 meses, contados a partir de sua
publicacdo, ndo podendo ser prorrogada.

5. REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos nao
superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos pre¢os registrados
nesta Ata.

5.2. Os precos registrados poderdo ser revistos em decorréncia de eventual reducdo dos
precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado, cabendo a
Administracdo promover as negociagdes junto ao(s) fornecedor(es).

5.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

54. O fornecedor que ndo aceitar reduzir seu preco ao valor praticado pelo mercado sera
liberado do compromisso assumido, sem aplicacao de penalidade.

5.4.1. A ordem de classifica¢do dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos
aos valores de mercado observard a classificagdo original.

5.5. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o fornecedor
ndo puder cumprir 0 compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra
antes do pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a
veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacao.
5.6. Né&o havendo éxito nas negociagdes, o 6rgdo gerenciador devera proceder a revogacao
desta ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtencdo da contratacdo mais
vantajosa.
5.7. O registro do fornecedor seréa cancelado quando:
5.7.1. descumprir as condi¢Bes da ata de registro de precos;
5.7.2. ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo, sem justificativa aceitavel;
5.7.3. ndo aceitar reduzir o seu preco registrado, na hip6tese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado; ou
5.7.4. sofrer sangdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar contrato
administrativo, alcangando o 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) participante(s).
5.8. O cancelamento de registros de precos nas hipoteses previstas nos itens 5.7.1, 5.7.2 e
5.7.4 sera formalizado por despacho do 6rgdo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla
defesa.
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5.9. O cancelamento do registro de precos poderd ocorrer por fato superveniente,

decorrente de caso fortuito ou forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

59.1. por razdo de interesse publico; ou

5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. CONDICOES GERAIS

6.1. As condi¢bes gerais do fornecimento, tais como 0s prazos para entrega e recebimento
do objeto, as obrigacbes da Administracdo e do fornecedor registrado, penalidades e demais
condigdes do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO EDITAL.

6.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata o 8 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

6.3. A ata de realizagdo da sesséo publica do pregdo, contendo a relagdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servigos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame, sera
anexada a esta Ata de Registro de Pregos, nos termos do Decreto Municipal n. 057, de 2009.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor, que,
depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos demais érgaos
participantes (se houver).

Local e data
Assinaturas

Representante legal do érgdo gerenciador e representante(s) legal(is) do(s) fornecedor(s) registrado(s)
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