Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de S&o Gongalo
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

EDITAL DE CREDENCIAMENTO N.° 002/2024.
CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES NAO FINANCEIRAS PARA PERMISSAO
DE CONSIGNAGCOES FACULTATIVAS EM FOLHA DE PAGAMENTO

Base Legal: Artigos 74, 78 e 79 da Lei n.° 14.133/2021 e Decretos Municipais n.° 423/2021,
070/2023 e 087/2023.

Modo de sele¢é@o: com sele¢do a critério de terceiros: caso em que a selecdo do contratado estd a
cargo do beneficiario direto da prestacdo, como menciona expressamente o art. 79, Il, da Lei n°
14.133/2021.

1.1 O MUNICIPIO DE SAO GONCALO, com sede na Avenida Presidente Kennedy, n.°
765, Estrela do Norte — Sdo Gongalo — RJ, CEP 24.445-795, por intermédio da Secretaria
Municipal de Administragdo, torna publico e de conhecimento dos interessados que, mediante o
presente CHAMAMENTO PUBLICO, credenciara Instituicdes ndo Financeiras para permissio
de consignacdes facultativas em folha de pagamento, aos servidores publicos ativos da
Administracdo direta. O procedimento de credenciamento obedeceré as disposicbes dos artigos 74,
78 e 79 da Lei n.° 14.133/2021 e dos Decretos Municipais n.° 423/2021, 070/2023 e 087/2023, e,
ainda, as normas previstas neste instrumento convocatorio e em seus anexos.

1.2 Periodo de Credenciamento e validade: A validade do edital sera de 24 (vinte e quatro)
meses, podendo ser prorrogada uma Unica vez, por igual periodo.

1.3 A inscricdo deverd ser realizada de segunda a sexta-feira, no horario de 9h as 17h, no
Protocolo Geral, localizado & Avenida Presidente Kennedy, n.° 425, Centro, Sdo Gongalo/RJ,
CEP: 24445-000, Partage Shopping Sédo Gongalo,

1.4 O prazo de vigéncia do contrato € de 24 (vinte e quatro) meses, entrando em vigor na data
da assinatura, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.

15 A prorrogagdo do contrato deverd ser realizada mediante a apresentacdo do pedido de
prorrogacdo pelo credenciado, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

2. DO OBJETO

2.1  Constitui objeto do presente edital o credenciamento de Instituicbes ndo Financeiras para
permissao de consignacao facultativa em folha de pagamento, aos servidores publicos ativos da
Administracdo direta, conforme Decreto Municipal n® 423/2021, art. 6°, inciso Il alinéa k).

2.2  Considera-se consigngdo facultativa para fins deste edital o desconto incidente sobre o
subsidio, a remuneracdo ou provento, mediante solicitacdo formal do consignatario, autorizacao

do consignado e anuéncia do consignante, como por exemplo:
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2.2.1 mensalidade para custeio de entidades de classe (associa¢fes de servidores, sindicatos,
conselhos profissionais e clubes de servidores);

2.2.2 contribuicdo para plano de satde /plano odontologico prestado por operadora ou entidade
aberta ou fechada, ou mediante a intermediacéo de associagoes e sindicatos.

2.3  Os descontos das consignaces facultativas aos servidores ativos da Administracédo direta
devera obedecer a limitacdo de no maximo 35% (trinta e cinco por cento), conforme art. 15, inciso
, alinea “a”, do Decreto Municipal n.° 423/2021.

3. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

3.1  Seréexecutado sem qualquer dnus para 0 Municipio de Sdo Gongalo.

4, DAS DEFINICOES

4.1  Considera-se, para fins deste edital:

4.1.1 Consignataria: destinataria dos créditos resultantes das consignacgdes facultativas.

4.1.2 Consignante: 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica direta, do Poder Executivo
Municipal, que autoriza os descontos relativos as consignacgdes facultativas na folha de pagamento
do servidor, em favor da consignatéria.

4.1.3 Consignado: servidor publico municipal ativo da Administracéo direta.

4.1.4 Margem total: representa o valor total que pode ser averbado na folha do més de pagamento
do consignado, em se tratando de consignaces facultativas.

4.1.5 Margem disponivel: representa o valor disponivel para averbagdo na folha do més de
pagamento do consignado, obtido mediante a subtracdo da margem total pelas consignacfes
facultativas existentes.

4.1.6 Servidor publico municipal ativo: seja servidor publico ocupante de cargo de provimento
efetivo ou comissionado.

4.1.7 Orgaos gestores: Orgéos de Pessoal da Administracdo Piblica Municipal direta.

4.1.8 Consignac0es facultativas: todos os descontos contratados mediante solicitacdo expressa e
formal do consignado perante o consignante, em favor de entidade consignataria.

4.2 As consignacdes poderdo ser canceladas, observado o seguinte:

4.2.1 A pedido do servidor ou da consignataria, desde que cientificados os interessados, com a
apresentacao de anuéncia expressa da parte contraria;

4.2.2 De oficio, pelo 6rgao setorial ou seccional responsavel, nas seguintes hipoteses:

4.2.2.1 por forca da lei;

4.2.2.2 por ordem judicial,

4.2.2.3 por motivo de justificado interesse publico, reconhecido por ato do Secretario Municipal
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de Administracdo;

4.2.2.4 por superveniéncia de determinacdo legal ou judicial que torne inexequivel a prestacdo
estipulada;

4.2.2.5 por vicio insanavel no processo de averbacao;

4.2.2.6 quando forem responsaveis por ultrapassar o limite de consignacdo de 35% (trinta e cinco
por cento), conforme o Decreto Municipal n.° 423/2021.

5. DA RETIRADA DO EDITAL, DA FORMALIZA(;AO DE CONSULTAS E DA
IMPUGNAQAO DO EDITAL

5.1 O edital e seus anexos poderao ser obtidos por meio da internet, no portal de licitacbes do

Municipio de Sdo Gongalo, pelo site oficial (https://licitacao.pmsg.rj.gov.br/licitacoes.php) e pelo

Portal Nacional de ContratacGes Publicas — PNCP.

5.2 O prazo para as inscrigdes tera inicio a partir da data de publicacdo deste edital no Diario
Oficial do Municipio de Sdo Gongcalo.

5.3 O periodo das inscri¢des tera inicio na data de publicacdo deste edital e se estendera por 24
(vinte e quatro) meses subsequentes, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.
54  Ainscrigdo deverd ser realizada de segunda a sexta-feira, no horério de 9h as 17h, mediante
abertura de Processo Administrativo eletrdnico (SEI) no Protocolo Geral, localizado a Avenida
Presidente Kennedy, n.° 425, Centro, Sdo Goncalo/RJ, CEP: 24445-000, Partage Shopping Sao
Gongalo, 3° piso.

55 O aviso do presente chamamento publico sera divulgado no Diario Oficial do Municipio
de Sdo Gongalo/RJ, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no Portal de Compras
da Prefeitura de Sdo Gongalo.

5.6 Eventuais consultas acerca do Credenciamento poderdo ser esclarecidas pela Comisséo

Especial de Contratagdo, por meio do e-mail: cec@pmsg.rj.gov.br, telefone (21) 2199-6363, ou
pessoalmente, no endereco: Avenida Presidente Kennedy, n.° 721, 3° andar, Centro, Séo
Gongalo/RJ, CEP: 24445-795.

5.7 O presente edital podera ser impugnado até o penultimo dia util designado para entrega do
envelope no Protocolo Geral, contendo a documentagdo descrita no item 6.

5.8  Alinscrigdo implica na aceitacdo plena deste documento.

5.9 A validade do credenciamento serd de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogada

uma Unica vez, por igual periodo, a partir da publicacdo deste Edital.


https://licitacao.pmsg.rj.gov.br/licitacoes.php
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6. DOS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS PELAS INSTITUICOES NAO
FINANCEIRAS

6.1  Parafinsde credenciamento, as instituicdes ndo financeiras interessadas deveréo apresentar
0s seguintes documentos:

6.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado;

6.1.2 Ata da ultima eleicdo e do termo de investidura dos diretores;

6.1.3 Procuracdo estabelecendo poderes aos seus representantes legais;

6.1.4 Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

6.1.5 Alvara de funcionamento com endereco completo da entidade;

6.1.6 Certiddo simplificada da Junta Comercial ou do Registro Civil,

6.1.7 Certid0es negativas do Instituto Nacional de Seguladaridade Social - INSS, da Receita
Federal e de débitos fiscais federais, estaduais e municipais;

6.1.8 Certiddo negativa do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;

6.1.9 Certidbes dos distribuidores civeis, criminais, trabalhistas e de cartdrios de protesto em
nome da entidade;

6.1.10 Copia do extrato bancério de conta corrente em nome da entidade, na qual serdo feitos 0s
repasses;

6.1.11 Copia do CPF dos diretores e representantes legais.

6.2  Os documentos de que tratam os subitens acima sé poderdo ser apresentados em original
ou em cépia autenticada por cartério competente ou pela Comissdo Especial de Contratacéo.

7. DA FORMA, LOCAL E PRAZO PARA ENTREGA DOS DOCUMENTOS

7.1 A entrega dos documentos devera ser realizada no Protocolo Geral, localizado a Av.
Presidente Kennedy, n.° 425 — Centro — S&o Gongalo/RJ, CEP: 24445-000, Partage Shopping Sao
Gongalo, 3° piso, no horario das 09:00h as 17:00h, mediante abertura de Processo Administrativo
eletronico (SEI), acompanhados do Requerimento de Credenciamento devidamente preenchido
(Anexo I).

7.2 O periodo para realizagdo da inscricdo é de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser
prorrogado uma unica vez, por igual periodo, a contar da publicacdo deste documento.

8. DO RESULTADO DO CREDENCIAMENTO E DA CONVOCACAO PARA A
CELEBRAQAO DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

8.1 O resultado do credenciamento sera divulgado por meio do site oficial do Municipio de
Séo Gongalo, no Diério Oficial do Municipio de S&o Gongalo, no Portal Nacional de Contratacdes

Pablicas e no Portal de Compras da Prefeitura de Sdo Gongalo.



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de S&o Gongalo
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

8.2  Apods andlise da documentacdo pela Comisséo Especial de Contratacdo, que sera realizada
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, prorrogavel por uma Unica vez, por igual periodo, sera
divulgado no Diéario Oficial do Municipio de Sdo Gongalo o resultado dos requerimentos de
credenciamento, contendo as informacgdes das proponentes habilitadas e dos indeferidos. O
resultado sera publicado no Diario Oficial do Municipio de Sdo Goncalo, no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas e no Portal de Compras da Prefeitura de Sdo Gongalo, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, conforme dispde o art. 14 do Decreto Municipal n.° 087/2023.

8.3  Caberéarecurso com efeito suspensivo a Comissao Especial de Contratacao, nos casos de
habilitacdo ou inabilitacdo, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados da data da publicacdo. A
decisdo podera ser reconsiderada em até 03 (trés) dias Uteis.

8.4  Em caso de ndo reconsideracgdo, o recurso sera analisado por autoridade superior, no prazo
de até 03 (trés) dias Uteis, e a decisdo serd publicada no Diério Oficial do Municipio, no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP) e no Portal de Compras da Prefeitura de Sdo Gongcalo.
8.5  O-recurso devera ser encaminhado a Secretaria Municipal de Administracdo, enderecado a
Comissdo Especial de Contratacdo, de segunda a sexta-feira, das 9:00h as 17:00h.

Q. DO CONTRATO

9.1 Vencida a validade do credenciamento de uma consignataria, caso esta ndo realize a
renovacdo do credenciamento, serdo suspensas as autorizacdes para novas consignacoes, até que
se efetue novo credenciamento.

9.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avencadas e
as normas da Lei n.° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial (art. 115, caput, da Lei n.° 14.133/2021).

9.3 Durante a vigéncia do edital, incluidas as suas republica¢cdes, o 6rgdo ou entidade
contratante, a seu critério, poderad convocar os credenciados para nova analise de documentacao,
quando serdo exigidos os documentos que comprovem a manutencdo das condi¢des apresentadas
para o credenciamento do interessado, sob pena de descredenciamento.

9.4 A partir da data em que for convocado para apresentar a documentacdo atualizada, o
credenciado tera até 05 (cinco) dias Uteis para envia-la.

9.5  Aanalise da documentacao sera feita em até 15 (quinze) dias Uteis, prorrogaveis uma unica
vez, por igual periodo, cuja decisdo esta sujeita a recurso no prazo de 03 (trés) dias Uteis.

9.6  Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei n.° 14.133/2021).

9.7 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
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execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos
defeitos observados (art. 117, 81°, da Lei n.° 14.133/2021).

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1 Tendo em vista a natureza do objeto, ndo serdo admitidas subcontratacdo, cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, do objeto deste Edital, associacdo da CONSIGNATARIA com
outrem, bem como a fusdo, a cisdo ou a incorporacdo ndo aceita pelo CONSIGNANTE, que
impliquem em substituicdo da CONSIGNATARIA por outra empresa e comprometa a execucao
do contrato.

11. DAS HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

11.1  Serdo descredenciadas as Instituicdes que:

11.1.1 Descumprirem quaisquer das clausulas estipuladas no Termo de Credenciamento a ser
celebrado.

11.1.2 Nao mantiverem as condicGes de habilitacdo exigidas para o credenciamento.

11.1.3 Por solicitacdo do proprio credenciado, que, a qualquer tempo, solicitar seu
descredenciamento mediante o envio de solicitacdo escrita ao 6rgdo. A resposta ao pedido de
descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias.

11.1.4 O pedido e o descredenciamento compulsério ndo desincumbe o credenciado do
cumprimento dos contratos eventualmente assumidos e das responsabilidades a eles atreladas,
cabendo, em casos de irregularidade na execucao do objeto, a aplicacdo das sang¢des previstas no
art. 156 da Lei n.°14.133/2021.

12. DOS IMPEDIMENTOS

12.1 E vedada a inscrig&o:

12.1.1 De pessoas fisicas e juridicas que estejam em situacdo irregular perante os Grgaos
competentes.

12.1.2 Aqueles que tiverem sido declarados suspensos ou impedidos de contratar com a
Administracdo Publica ou declarados inidéneos para licitar ou contratar com a Administracdo
Pablica, conforme art. 15 do Decreto Municipal n.° 087/2023.

12.1.3 De empresas em consorcio.

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

13.1 DA CONSIGNATARIA:

13.1.1 A CONSIGNATARIA se obriga a executar os termos do instrumento contratual, em

conformidade com as especificacdes basicas constantes do edital;



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de S&o Gongalo
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

13.1.2 A CONSIGNATARIA se obriga a ser responsavel, em relacio aos seus técnicos e ao
servigo, por todas as despesas decorrentes da execucdo dos instrumentos contratuais, tais como:
salarios, encargos sociais, taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte,
hospedagem, alimentacdo e outros que venham a incidir sobre o0 objeto do contrato decorrente do
credenciamento;

13.1.3 A CONSIGNATARIA se obriga a responder por quaisquer prejuizos que seus
empregados ou prepostos vierem a causar ao patrimdénio do drgdo ou entidade contratante ou a
terceiros, decorrentes de acdo ou omisséo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos
reparos ou indenizacdes cabiveis e assumindo o énus decorrente;

13.1.4 A CONSIGNATARIA se obriga a manter, durante o periodo de vigéncia do
credenciamento e do contrato de prestacdo de servigo, todas as condigfes que ensejaram 0
credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional,
quando couber;

13.1.5 A CONSIGNATARIA se obriga a justificar ao 6rgdo ou entidade contratante eventuais
motivos de forgca maior que impecam a realizacdo do servigo ou o fornecimento do bem, objeto
do contrato, apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para
alteracdo do prazo de execucao;

13.1.6 A CONSIGNATARIA se obriga a responsabilizar-se integralmente pela execucdo do
contrato, nos termos da legislacdo vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacdo do objeto sem
previsao no edital e autorizacdo expressa do 6rgdo ou entidade contratante;

13.1.7 A CONSIGNATARIA se obriga a manter disciplina nos locais dos servigos, quando for
0 caso, retirando imediatamente ap6s notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta
inconveniente pelo 6rgdo ou entidade contratante;

13.1.8 A CONSIGNATARIA se obriga a cumprir, ou elaborar em conjunto com o 6rgdo ou
entidade contratante, o planejamento e a programacao do trabalho a ser realizado, bem como a
defini¢do do cronograma de execucdo das tarefas;

13.1.9 A CONSIGNATARIA se obriga a conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades
do 6rgdo ou entidade contratante, de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus
servigos, quando for o caso;

13.1.10 A CONSIGNATARIA se obriga a apresentar, quando solicitado pelo 6rgdo ou entidade
contratante, relacdo completa dos profissionais, indicando os cargos, fungdes e respectivos nomes
completos, bem como, o demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando

couber;
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13.1.11 A CONSIGNATARIA se obriga a manter as informacdes e dados do Municipio de Sio

Gongalo e de seus servidores em carater de absoluta confidencialidade e sigilo, nos termos da Lei

n.° 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, ficando proibida a sua

divulgagdo para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega ao

Municipio de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo ao término do contrato.

13.2 DO CONSIGNANTE:

13.2.1 O CONSIGNANTE se obriga a acompanhar e fiscalizar o contrato por 01 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragdo, especialmente designados, conforme
requisitos estabelecidos no art. 7°da Lei Federal n® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a
sua atribuicao;

13.2.2 O CONSIGNANTE se obriga a proporcionar todas as condicGes necessarias ao
cumprimento do contrato por parte do credenciado contratado;

13.2.3 O CONSIGNANTE se obriga a prestar todas as informacdes e esclarecimentos que venham
a ser solicitados pelo contratado e sejam pertinentes a execug¢do do contrato;

13.2.4 O CONSIGNANTE se obriga a fornecer os meios necessarios a execu¢do do objeto do
contrato por parte do credenciado contratado;

13.2.5 O CONSIGNANTE se obriga a garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do
credenciado contratado nas dependéncias dos 6rgdos ou entidades contratantes, quando necessario
para a execucao do objeto do contrato;

13.2.6 O CONSIGNANTE se obriga a efetuar os pagamentos das consignacdes, dentro dos prazos
previstos no contrato, no edital de credenciamento e na legislagéo.

14. DARESCISAO

14.1 O Termo de Credenciamento podera ser rescindido na forma do disposto nos artigos 137 a
139 da Lei n.° 14.133/2021, sem prejuizo as sancdes aplicaveis, na forma desta legislacéo.

15. DA DENUNCIA E DO CANCELAMENTO

15.1 O credenciamento ndo implica obrigatoriedade de contratacdo, por consistir em ato
administrativo unilateral, prévio e distinto do contrato, que atesta o preenchimento dos requisitos
previstos no edital.

15.1.1 E facultado ao 6rgdo ou entidade denunciar o credenciamento a qualquer tempo, mediante
aviso ao credenciado, inclusive quando for constatada irregularidade quanto ao cumprimento das
normas fixadas neste edital, observando-se o contraditorio e a ampla defesa.

15.1.2 O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste edital, sera descredenciado para
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a execucdo de qualquer objeto, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no art. 156 da Lei
n.°14.133/2021.

15.1.3 O credenciado poderd, a qualquer tempo, solicitar seu descredenciamento mediante o
envio de solicitacdo escrita ao 6rgéo.

15.1.4 A resposta ao pedido de descredenciamento devera ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco)
dias.

15.1.5 O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o credenciado do cumprimento dos
contratos eventualmente assumidos e das responsabilidades a eles atreladas, cabendo, em casos
de irregularidade na execuc¢do do objeto, a aplicacdo das san¢des previstas no art. 156 da Lei n.°
14.133/2021.

16. DAS SANCOES APLICAVEIS

16.1 O descumprimento de quaisquer das clausulas ou obrigacbes diretas ou indiretas
decorrentes do edital e seus anexos podera ensejar a aplicacdo das penalidades previstas nos artigos
155, 156 e 162 da Lei n.° 14.133/2021 a contratada.

16.2 Durante a vigéncia do credenciamento, os credenciados deverdo manter todas as condigdes
exigidas para a habilitagdo relacionadas ao credenciamento e constantes do cadastro unificado
disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNPC), sob pena de descredenciamento,
conforme dispGe o art. 18 do Decreto Municipal n.° 087/2023.

17. DA FISCALIZACAO DOS CONTRATOS

17.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. O fiscal do contrato informara aos seus superiores, em tempo habil, para a
adogdo das medidas convenientes, situacdes que demandarem decisdo ou providéncia que
ultrapassem sua competéncia.

17.2 Os contratos administrativos deverdo possuir 01 (um) ou mais servidores publicos
designados a atuarem como fiscais de contrato, nos termos do art. 117 da Lei n.° 14.133/2021.
18.  DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 Podera o Municipio de Sdo Gongalo revogar o presente Edital de Chamamento Publico, no
todo ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, ou por fato superveniente,
devidamente justificado, ou anula-lo, em caso de ilegalidade.

18.2  Arevogacéo ou anulagdo do presente Chamamento Publico ndo gera direito & indenizacdo,
ressalvadas as hipoteses descritas na Lei n.° 14.133/2021.

18.3 Sera facultado a Secretaria Municipal de Administracdo promover, em qualquer fase,
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diligéncias destinadas a esclarecer ou complementar a instrucdo do processo, e a afericdo dos
critérios de habilitacao de cada instituicdo, bem como solicitar a 6rgdos competentes a elaboracao
de pareceres técnicos destinados a fundamentar a decisdo da Secretaria Municipal de
Administracdo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria constar
originariamente da proposta.

184 O Municipio de Sdo Goncalo ofertard as instituicbes credenciadas através deste
chamamento publico, mediante solicitagdo formal, espaco para a fixacdo de stands e divulgacéao
de suas propostas aos servidores municipais.

18.5 Os custos para a fixacdo dos stands serdo de responsabilidade exclusiva das instituicdes
credenciadas por este edital, ficando isento o Municipio de qualquer 6nus ou responsabilidade
desta divulgacéo.

18.6 A Secretaria Municipal de Administracdo, por meio de ato préprio, definird os limites e
locais disponiveis para stands a serem fixados nas dependéncias do Prédio da Secretaria de
Administracdo da Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo, bem como suas regras de utilizacdo com,
no minimo, de 30 (trinta) dias de antecedéncia do evento. Serdo de responsabilidade das
instituicOes todas as despesas e os tributos que, direta ou indiretamente, incidam ou venham a
incidir sobre este Credenciamento.

18.7 O acordo firmado com base neste credenciamento sera executado sem qualquer énus para
0 Municipio.

18.8 Ao0s casos omissos serdo aplicadas as disposi¢Oes da Lei n.° 14.133/2021, com suas
alteracOes e demais legislagOes pertinentes.

18.9  Qualquer alteracdo ou modificacdo que importe em diminui¢do da capacidade operativa,
poderd ensejar a rescisdo do instrumento proveniente deste Edital, ou a revisdo das condigdes
estipuladas.

18.10 Os termos de credenciamento que forem assinados serdo publicados, por extrato, no Diario
Oficial Municipio de S&o Gongalo.

19. DOS ANEXOS

19.1 Constituem-se anexos do presente edital, sendo parte integrante do instrumento
convocatorio, 0s seguintes documentos:

Anexo | — Carta de Credenciamento;

Anexo Il — Relagédo de documentos;

Anexo |11 — Minuta de Contrato.
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. DAS INFORMAC}@ES PRELIMINARES

1.1 O Municipio de S&o Gongalo, com sede na Avenida Presidente Kennedy, n.° 765, Estrela
do Norte — Sdo Goncalo — RJ, CEP 24.445-795, por intermédio da Secretaria Municipal de
Administracdo - SEMAD, deflagra o Estudo Técnico Preliminar visando a instauracdo de
procedimento licitatério na modalidade de Chamamento Publico, o qual tem por finalidade
estabelecer o credenciamento de Instituicbes ndo Financeiras para permissdo de consignacdes
facultativas em folha de pagamento, aos servidores publicos ativos da Administracdo direta.

2. DO OBJETO

2.1  Constitui objeto do presente Estudo Técnico Preliminar o credenciamento de Instituigdes
ndo Financeiras para permissdo de consignacgéo facultativa em folha de pagamento, aos servidores
publicos ativos da Administracdo direta, conforme Decreto Municipal n® 423/2021, art. 6°, inciso
I, alinea k).

2.2  Considera-se como consignacdes facultativas: todos os descontos contratados mediante
solicitacdo expressa e formal do consignado perante o consignante, em favor de entidade
consignataria, como por exemplo:

2.2.1 mensalidade para custeio de entidades de classe (associa¢bes de servidores, sindicatos,
conselhos profissionais e clubes de servidores);

2.2.2 Contribuicdo para plano de saude /plano odontologico prestado por operadora ou entidade
aberta ou fechada, ou mediante a intermediacdo de associagoes e sindicatos.

2.3  Os descontos das consignacOes facultativas aos servidores ativos da Administracdo direta,
devera obedecer a limitacdo de no méximo 35% (trinta e cinco por cento), conforme art. 15, inciso
l, alinea a) do Decreto Municipal n.° 423/2021.

3. DA ANALISE DE RISCOS

3.1 Risco de responsabilidade civil

3.1.1 Descrigado: A administracdo pode ser responsabilizada caso as instituigdes credenciadas
causem prejuizos ou danos aos servidores. Embora o edital preveja que o Municipio de Sao
Goncalo ndo tera 6nus financeiro, podera surgir responsabilidade solidaria por omissdes na
fiscalizacéo.

3.1.2 Mitigacdo: O edital estabelece que a administragdo fiscalizard o cumprimento dos contratos
por meio de um ou mais servidores designados (art. 117 da Lei n°® 14.133/2021), o que €é essencial

para evitar esse risco. Alem disso, as instituicdes nao financeiras devem ser responsabilizadas
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diretamente por eventuais danos causados aos servidores ou terceiros.

3.2  Risco reputacional

3.2.1 Descrigdo: A imagem da administracdo pode ser afetada caso as instituicbes ndo
financeiras credenciadas prestem servigos de baixa qualidade ou se envolvam em préticas
fraudulentas, o que impactaria diretamente a confianca dos servidores e da sociedade.

3.2.2 Mitigacdo: O edital prevé a possibilidade de descredenciamento das instituicdes nao
financeiras que descumprirem obriga¢des (como ndo manter as condi¢fes de habilitacdo), além de
sangdes administrativas previstas nos artigos 155 e 156 da Lei n°® 14.133/2021. A transparéncia do
processo de credenciamento, com ampla divulgacdo no Portal Nacional de ContratacGes Publicas
(PNCP), também ajuda a mitigar o risco de reputacéo.

3.3  Risco de perda de controle operacional

3.3.1 Descricao: O credenciamento de multiplas instituicdes ndo financeiras pode resultar em
dificuldades de monitoramento, especialmente se o controle dos contratos for inadequado ou
insuficiente.

3.3.2 Mitigacdo: O edital estabelece a obrigacdo de que a execucdo dos contratos seja
acompanhada e fiscalizada por servidores publicos designados. Além disso, o sistema eletrénico
de acompanhamento das consignacdes em folha, conforme especificado, ajuda a monitorar as
operacdes e evita descontrole administrativo.

3.4  Risco de favorecimento e corrupgao

3.4.1 Descricdo: O credenciamento simultdneo de diversas instituicdes ndo financeiras pode
gerar riscos de favorecimento, com escolhas baseadas em critérios subjetivos ou favorecimento
indevido de certas institui¢oes.

3.4.2 Mitigacdo: O edital segue o regime de chamamento publico com critérios claros para a
habilitacdo, como a apresentacdo de documentos de regularidade fiscal e prova de capacidade
econémico-financeira. A transparéncia no processo de credenciamento, conforme determinado
pela Lei n°® 14.133/2021, minimiza o risco de praticas corruptas.

3.5 Risco de qualidade inadequada dos servicos prestados

3.5.1 Descricdo: Existe o risco de que as instituicdes credenciadas oferecam servigos de
qualidade inferior, impactando diretamente os servidores publicos que contratam esses produtos.
3.5.2 Mitigacao: O edital exige que as instituicdes ndo financeiras mantenham a regularidade
das condicOes de habilitagdo ao longo de todo o periodo de vigéncia do contrato. A fiscalizagdo e
a possibilidade de penalidades, incluindo a suspensao de novas averbacGes por até 12 meses,

ajudam a manter a qualidade dos servicos prestados.
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3.6  Risco juridico

3.6.1 Descricao: Questdes juridicas podem surgir, especialmente em relacdo ao cumprimento de
clausulas contratuais, a regularidade dos processos de consigna¢do ou ao descumprimento de
obrigacOes legais por parte das instituicoes credenciadas.

3.6.2 Mitigacdo: A inclusdo de clausulas detalhadas no edital sobre as penalidades aplicaveis as
instituicdes ndo financeiras em caso de descumprimento contratual ou irregularidades juridicas,
assim como a exigéncia de documentacéao de regularidade fiscal e trabalhista, minimiza esse risco.
3.7  Risco de fiscalizacao insuficiente

3.7.1 Descricdo: A fiscalizacdo ineficaz ou insuficiente das atividades das instituicdes
credenciadas pode resultar em falhas na execucdo dos contratos ou em irregularidades nas
consignagdes em folha de pagamento.

3.7.2 Mitigacdo: O edital estabelece claramente as responsabilidades de fiscalizagdo por parte
da administracdo, com a designacdo de fiscais de contrato e a obrigacdo de reportar ocorréncias e
corrigir falhas imediatamente. O uso de um sistema eletrénico para acompanhamento das
consignacOes também fortalece a capacidade de fiscalizagdo, assegurando que os limites legais
sejam respeitados.

3.8 Portanto, o edital de credenciamento n® 002/2024 estabelece uma estrutura solida, com
medidas de mitigacdo de riscos claramente delineadas, conforme as disposi¢cbes da Lei n°
14.133/2021. Os principais riscos associados a esse processo — responsabilidade civil,
reputacional, perda de controle, favorecimento, qualidade dos servigos, riscos juridicos e
fiscalizagéo insuficiente — foram devidamente abordados no edital, com mecanismos de controle,
transparéncia e san¢des para garantir o cumprimento eficiente das obrigacdes contratuais.

4, DO FUNDAMENTO LEGAL

4.1 A contratagdo do servico deste Estudo Técnico Preliminar tem amparo legal nos Decretos
Municipais n.° 423/2021, n.° 087/2023, n.° 070/2023 e, subsidiariamente, na Lei n.° 14.133/2021.
5. DA SUSTENTABILIDADE

51 O presente Estudo Técnico Preliminar considera a necessidade de préaticas sustentaveis e
de responsabilidade socioambiental no processo de credenciamento de instituicdes nédo financeiras.
Esse compromisso alinha-se com as disposicdes da Lei n® 14.133/2021 e da Politica Nacional de
Residuos Solidos (Lei n° 12.305/2010), visando a preservacdo ambiental e a promoc¢do de
beneficios sociais. Os principais aspectos a serem considerados para a sustentabilidade no ambito

deste credenciamento incluem
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5.1.1 Responsabilidade Ambiental: As instituicbes credenciadas sdo incentivadas a
implementar praticas que minimizem o impacto ambiental. 1sso envolve a reducdo do uso de
materiais ndo reciclaveis e o incentivo ao uso de documentos digitais, respeitando a Lei Geral de
Protecéo de Dados Pessoais (Lei n® 13.709/2018), sempre que possivel.

5.1.2 Reducdo de Residuos: A utilizacdo de materiais reciclaveis e o incentivo ao uso de meios
digitais para comunicacéo sao prioridades para reduzir o consumo de papel e outros insumos. Em
campanhas de divulgagdo ou atendimento, as instituicbes devem preferir formatos digitais ou
biodegradaveis.

5.1.3 Consumo Consciente de Recursos: As operacOes das consignacdes devem ser realizadas
com otimizacao de recursos, especialmente dgua e energia, quando aplicavel. O uso de tecnologias
de baixo consumo e a conscientizacdo sobre o uso racional de recursos fazem parte das praticas
esperadas.

6. DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

6.1  Para fins de credenciamento, conforme estabelece o art. 9° do Decreto n. © 423, de 2021 e
art. 62 ao art. 70 da Lei n.° 14.133, de 2021, as institui¢des ndo financeiras interessadas deverao
apresentar os seguintes documentos:

6.1.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado;

6.1.2 Ata da ultima eleicdo e do termo de investidura dos diretores;

6.1.3 Procuracdo estabelecendo poderes aos seus representantes legais;

6.1.4 Comprovante de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

6.1.5 Alvara de funcionamento com endereco completo da entidade;

6.1.6 Certidao simplificada da Junta Comercial ou do Registro Civil;

6.1.7 CertidGes negativas do Instituto Nacional de Seguladaridade Social - INSS, da Receita
Federal e de débitos fiscais federais, estaduais e municipais;

6.1.8 Certiddo negativa do Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS;

6.1.9 Certidbes dos distribuidores civeis, criminais, trabalhistas e de cartérios de protesto em
nome da entidade;

6.1.10 Copia do extrato bancario de conta corrente em nome da entidade, na qual seréo feitos os
repasses;

6.1.11 Copia do CPF dos diretores e representantes legais.

6.2  Osdocumentos, de que tratam o artigo anterior s6 poderdo ser apresentados em original ou

em cépia autenticada por cartorio competente ou pela Comissdo Especial de Contratacéo.
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7. DA ESTIMATIVA DE PRECO

7.1  Seraexecutado sem qualquer 6nus para o Municipio de Sdo Gongalo.

8. DA MODALIDADE, DO TIPO DE LICITAQAO E DO REGIME DE EXECUQAO
8.1 O objeto deste estudo dar-se-4 na modalidade Chamamento Publico/Credenciamento, por
meio de procedimento de inexibilidade de licitacdo, com selecdo a critério de terceiros, caso em
que a selecdo do contratado estd a cargo do beneficiario direto da prestacdo, em consonancia com
a Lein.°14.133/2021 e com o Decreto n.° 087/2023.

9. DA CONCLUSAO

9.1 Diante de todo o exposto, conclui-se que a deflagracdo de certame visando a contratacao
futura e eventual de instituicbes ndo financeiras para permissdo de consignac@es facultativas em
folha de pagamento, aos servidores publicos ativos da Administragdo direta, na modalidade
Chamamento Publico, em consonéncia com a Lei n.° 14.133/2021 e com os Decretos n.° 423/2021,
n.° 070/2023 e n.° 087/2023, é medida que se impde, pois trara todas as benesses aos servidores

publicos desta Administracdo Publica direta.
S&o Gongcalo, 05 de dezembro de 2024.
Elaborado por:
IOHANA MELO LOURENCO OLIVEIRA

Presidente da Comissdo Técnica de Elaboragdo de Editais
Matricula n°® 25.256

GABRIELLE CRISTINE DA ROCHA THAIS COSTA MONTEIRO
CRUZ Membro da Comissao
Membro da Comissao Matricula n® 128.030

Matricula n® 127.758

Autorizado por:

LEONARDO NEVES DOS SANTOS DE OLIVEIRA

Secretario Municipal de Administracéo
Matricula n°® 122.993



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de S&o Gongalo
Secretaria Municipal de Administragao
Gabinete do Secretario

TERMO DE REFERENCIA

1. DA INTRODUCAO

1.1  Toda a acdo da Administracdo Publica € manejada com fundamento nos principios da
supremacia do interesse publico e indisponibilidade do interesse publico, os quais formam o
regime juridico administrativo constante no ordenamento juridico nacional.

1.2 Além disso, de forma expressa, 0 constituinte elencou no art. 37 da Constituicdo Federal
da Republica Federativa do Brasil os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, de sorte que os agentes publicos possuem o dever de observar em todas
as suas acdes tais principios como direcional necessario tanto para a organizacdo de acles
administrativas, quanto para os possiveis impactos que essas a¢des culminarao.

1.3 A Constituicdo Federal trouxe como regra o dever de licitar para as contratacbes de
empresas especializadas em obras, servicos, compras e alienacGes. Assim, todas as vezes que a
Administracdo Publica necessita comprar produtos ou contratar servi¢os deve percorrer as fases
do Procedimento Licitatorio previsto na Lei n.° 14.133/2021.

1.4 Outrossim, a Lein.° 14.133/2021 introduziu o procedimento de credenciamento como uma
alternativa mais agil e flexivel nas contratacdes publicas, em que tal mecanismo permite que
interessados se cadastrem a qualquer momento, simplificando o0 acesso a processos de contratacao
sem a necessidade de licitagfes tradicionais. A principal finalidade é oferecer maior rapidez e
facilidade, viabilizando a participacdo continua de fornecedores, prestadores de servigos ou
profissionais.

1.5  Desse modo, o credenciamento, inserido na nova Lei de Licitagdes, surge como uma
ferramenta estratégica para atender as diversas demandas do setor publico, adaptando-se a
diferentes cenarios e necessidades emergenciais.

2. DO OBJETO

2.1  Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o credenciamento de Instituicdes ndo
Financeiras para permissao de consignacgdo facultativa em folha de pagamento, aos servidores
publicos ativos da Administracdo direta, conforme Decreto Municipal n° 423/2021, art. 6°, inciso
I, alinea k).

2.2  Considera-se consigngéo facultativa para fins deste edital: todos os descontos contratados
mediante solicitacdo expressa e formal do consignado perante o consignante, em favor de entidade

consignataria, como por exemplo:
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2.2.1 mensalidade para custeio de entidades de classe (associa¢fes de servidores, sindicatos,
conselhos profissionais e clubes de servidores);

2.2.2 contribuicdo para plano de satde /plano odontologico prestado por operadora ou entidade
aberta ou fechada, ou mediante a intermediacdo de associagoes e sindicatos.

2.3  Osdescontos das consignacOes facultativas aos servidores ativos da Administracéo direta,
devera obedecer a limitacdo de no maximo 35% (trinta e cinco por cento), conforme art. 15, inciso
l, alinea a) do Decreto Municipal n.° 423/2021

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 Conforme a crescente demanda de servidores, como também a necessidade de conter
fraudes e servicos de baixa qualidade, por intermédio da Secretaria de Administracdo, viu-se a
necessidade de realizar um procedimento para a adequacdo necessaria nas contratacBes das
consignatarias.

3.2  Sendo assim, esta Secretaria optou por um procedimento publico, impessoal e pautado por
critérios objetivos, ou seja, 0 procedimento serd executado por meio de um
CREDENCIAMENTO.

3.3 Ao estabelecer o credenciamento como forma de operacionalizar estas contratagdes, regras
uniformes sdo estabelecidas e todos aqueles que as atenderem estardo aptos a firmar contrato junto
a Secretaria de Administracao.

3.4  Adistribuicdo da demanda e os critérios para ordem de contratacdo dos credenciados sdo
peculiaridades marcantes ao credenciamento. Havera casos em que sera necessario resguardar a
isonomia de tratamento aos fornecedores e outros em que isto ndo sera possivel. No primeiro caso,
em situacOes em que a Administracao é a contratante, em que ha investimentos consideraveis pelo
fornecedor, faz-se importante a distribuicdo das parcelas contratuais. Ja nos casos de escolha do
fornecedor pelo usuario ndo poderd haver a garantia de equitatividade nas prestacdes, pois o
usuario, os servidores ativos da Administragdo direta, escolherdo de quem adquirir.

3.5 A concessdo de consignacOes facultativas séo descontos na remuneragéo dos servidores
ativos desta Administracdo direta, que autoriza o desconto das parcelas referente ao valor
contratado diretamente na sua folha de pagamento e a administracdo realiza tais descontos.

3.6  Para o objeto deste termo, o credenciamento mostra-se a modalidade mais adequada, pois
a selecdo dos servicos fornecidos pelas Instituicdes ndo Financeiras fica a critério do préprio
beneficiario, tornando-se assim inviavel a competicéo.

3.7 O presente credenciamento visa a seguranca juridica e financeira do processo e constitui a

garantia de sustentacdo de um sistema que, devidamente parametrizado, possibilita vantagens a
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todos os entes envolvidos.

4, DA VALIDADE DO EDITAL DE CHAMAMENTO E DO CONTRATO

4.1 O presente Termo de Referéncia que se visa deflagrar o Chamamento Publico tera prazo
de vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo,
a contar da publicacéo do Edital.

4.2 O contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, entrando em vigor na data da sua assinatura,
podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.

5. DA ESTIMATIVA DE PRECO

5.1  Sera executado sem qualquer dnus para 0 Municipio de Sdo Goncalo

6. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

6.1 DA CONSIGNATARIA:

6.1.1 A CONSIGNATARIA se obriga a executar os termos do instrumento contratual, em
conformidade com as especificacdes basicas constantes do edital;

6.1.2 A CONSIGNATARIA se obriga a ser responsavel, em relacdo aos seus técnicos e ao
servigo, por todas as despesas decorrentes da execugdo dos instrumentos contratuais, tais como:
salarios, encargos sociais, taxas, impostos, seguros, seguro de acidente de trabalho, transporte,
hospedagem, alimentacdo e outros que venham a incidir sobre o objeto do contrato decorrente do
credenciamento;

6.1.3 A CONSIGNATARIA se obriga a responder por quaisquer prejuizos que seus
empregados ou prepostos vierem a causar ao patrimoénio do 6rgdo ou entidade contratante ou a
terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo imediatamente aos
reparos ou indenizagOes cabiveis e assumindo o 6nus decorrente;

6.14 A CONSIGNATARIA se obriga a manter, durante o periodo de vigéncia do
credenciamento e do contrato de prestacdo de servigo, todas as condigdes que ensejaram 0
credenciamento, em especial no que tange a regularidade fiscal e capacidade técnico-operacional,
guando couber;

6.1.5 A CONSIGNATARIA se obriga a justificar ao 6rgéo ou entidade contratante eventuais
motivos de forca maior que impecam a realizacdo do servi¢o ou o fornecimento do bem, objeto
do contrato, apresentando novo cronograma para a assinatura de eventual termo aditivo para
alteracéo do prazo de execucgao;

6.1.6 A CONSIGNATARIA se obriga a responsabilizar-se integralmente pela execucdo do
contrato, nos termos da legislacdo vigente, sendo-lhe proibida a subcontratacdo do objeto sem

previsdo no edital e autorizacdo expressa do 6rgao ou entidade contratante;
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6.1.7 A CONSIGNATARIA se obriga a manter disciplina nos locais dos servicos, quando for

0 caso, retirando imediatamente apds notificacdo, qualquer empregado considerado com conduta

inconveniente pelo 6rgdo ou entidade contratante;

6.1.8 A CONSIGNATARIA se obriga a cumprir, ou elaborar em conjunto com o 6rg&o ou

entidade contratante, o planejamento e a programacdo do trabalho a ser realizado, bem como a

definicdo do cronograma de execucao das tarefas;

6.1.9 A CONSIGNATARIA se obriga a conduzir os trabalhos em harmonia com as atividades

do 6rgdo ou entidade contratante, de modo a ndo causar transtornos ao andamento normal de seus

servigos, quando for o caso;

6.1.10 A CONSIGNATARIA se obriga a apresentar, quando solicitado pelo 6rgdo ou entidade

contratante, relacdo completa dos profissionais, indicando os cargos, fungdes e respectivos nomes

completos, bem como, o demonstrativo do tempo alocado e cronograma respectivo, quando

couber;

6.1.11 A CONSIGNATARIA se obriga a manter as informacdes e dados do Municipio de S&o

Goncalo e de seus servidores em caréater de absoluta confidencialidade e sigilo, nos termos da Lei

n.. 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, ficando proibida a sua

divulgacdo para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda, a efetuar a entrega ao

Municipio de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo ao término do contrato.

6.2 DO CONSIGNANTE:

6.2.1 O CONSIGNANTE se obriga a acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7°da Lei Federal n® 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a
sua atribuicao;

6.2.2 O CONSIGNANTE se obriga a proporcionar todas as condi¢cOes necessarias ao
cumprimento do contrato por parte do credenciado contratado;

6.2.3 O CONSIGNANTE se obriga a prestar todas as informacdes e esclarecimentos que venham
a ser solicitados pelo contratado e sejam pertinentes a execucao do contrato;

6.2.4 O CONSIGNANTE se obriga a fornecer os meios necessarios a execucao do objeto do
contrato por parte do credenciado contratado;

6.2.5 O CONSIGNANTE se obriga a garantir o acesso e a permanéncia dos empregados do
credenciado contratado nas dependéncias dos 6rgédos ou entidades contratantes, quando necessario

para a execucao do objeto do contrato;
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6.2.6 O CONSIGNANTE se obriga a efetuar os pagamentos das consignacgdes, dentro dos prazos
previstos no contrato, no edital de credenciamento e na legislacéo.

1. DO CONTROLE DA EXECUQAO

7.1 A fiscalizacdo da execucdo do objeto deste Termo serd exercida por 01 (um) ou mais
servidores publicos indicados pelo CONSIGNANTE, aos quais competira dirimir as davidas que
surgirem no curso da execucao do objeto, e de tudo dara ciéncia ao CONSIGNANTE.

7.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil, para a adocdo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

8. DA SUBCONTRATACAO

8.1 Tendo em vista a natureza do objeto, ndo serdo admitidas subcontratacdo, cessao ou
transferéncia, total ou parcial, do objeto deste Termo, associacdo da CONSIGNATARIA com
outrem, bem como a fusdo, a cisdo ou a incorporacdo ndo aceita pelo CONSIGNANTE, que
impliquem em substituicdo da CONSIGNATARIA por outra empresa e comprometa a execucao
do contrato.

Q. DA MODALIDADE, DO TIPO DE LICITAQAO E DO REGIME DE EXECUC}AO
9.1 O objeto deste Termo dar-se-& na modalidade Chamamento Publico, mediante
Credenciamento, e com regime de execucdo com selecdo a critério de terceiros, caso em que a
selecdo do contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestacdo, em consonancia com a Lei
n.° 14.133/2021 e com o Decreto n.° 087/2023.

10. DAS PENALIDADES

10.1 A CONSIGNATARIA, na forma do Decreto 423/2021 e da Lei n.° 14.133/21 e suas
alteracOes, estdo sujeitas as seguintes penalidades quando comprovado o dolo ou a culpa da
consignataria, conforme o disposto no 84° do art. 19 do Decreto n.° 423/2021:

10.1.1 Adverténcia;

10.1.2 Multa;

10.1.3 Suspenséo de novas averbacdes por até 12 (doze) meses.

10.2 A CONSIGNATARIA estard sujeita a desativacdo temporaria quando descumpridas
quaisquer das obrigacdes previstas no Decreto Municipal n.° 423/2021 e ao descadastramento
quando, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias, ndo ocorrer a regularizacdo da desativacao
temporéria.

10.3 As medidas punitivas serdo aplicadas em ato administrativo motivado pela Secretaria

Municipal de Administracdo, conforme disposto no art. 5° do Decreto n°423/2021.
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11. DAS DISPOSICOES FINAIS

11.1 A Secretaria Municipal de Administracao decidird os casos omissos.

S&o Gongcalo, 05 de dezembro de 2024.

Elaborado por:
IOHANA MELO LOURENCO OLIVEIRA
Presidente da Comissdo Técnica de Elaboracéo de Editais
Matricula n° 25.256

GABRIELLE CRISTINE DA ROCHA CRUZ
Membro da Comissao
Matricula n® 127.758

THAIS COSTA MONTEIRO
Membro da Comissao
Matricula n® 128.030

Autorizado por:
LEONARDO NEVES DOS SANTOS DE OLIVEIRA

Secretario Municipal de Administracéo
Matricula n°® 122.993
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ANEXO |
MODELO DE CARTA CREDENCIAL
A Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo — PMSG
Avenida Presidente Kennedy, n.°. 765, Estrela do Norte — Sdo Gongalo — RJ, CEP 24.445-795
Com vistas a Secretaria Municipal de Administracao
Ref.: Edital de Chamamento Publico n.° 002/PMSG/SEMAD/2024.

Prezados  Senhores, ,  com
endereco na , inscrito (@) no
CNPJ/MF sob n° , pelo seu representante legal infra-assinado (a),
vem credenciar o (a) Sr. (a). , portador da Carteira
de Identidade n° .6 do CPF n.° , para, na qualidade de

representante legal da Instituicdo, efetuar a entrega de proposta objeto do presente certame,
outorgando-lhe poderes para em nome da Instituicdo requerer, concordar, entregar documentos,
assinar Termo de Contrato, interpor e desistir de Recursos, enfim, praticar os demais atos inerentes
ao presente Edital.

O presente edital, aberto pela PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GONCALO, na modalidade
de EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N.° 002/PMSG/SEMAD/2024, cujo objeto trata do
CREDENCIAMENTO de Instituicbes ndo Financeiras para permissao de consignagéo facultativa
em folha de pagamento dos servidores publicos ativos da Administracéo direta, conforme Decreto
Municipal n° 423/2021, art. 6°, inciso I, alinea “k”.

Para fins deste edital, considera-se consign¢do facultativa: todos os descontos contratados
mediante solicitacdo expressa e formal do consignado perante o consignante, em favor de entidade
consignataria, como por exemplo:

1. mensalidade para custeio de entidades de classe (associacdes de servidores, sindicatos,
conselhos profissionais e clubes de servidores);

2. contribuicdo para plano de saude /plano odontologico prestado por operadora ou entidade
aberta ou fechada, ou mediante a intermediacdo de associacoes e sindicatos.

Os descontos das consignac6es facultativas aos servidores ativos da Administracao direta, devera
obedecer a limitagdo de no méximo 35% (trinta e cinco por cento), conforme art. 15, inciso |1,
alinea “a” do Decreto Municipal n.° 423/2021.

Obs.: Caso o ato constitutivo da Instituicdo Consignataria, ou o Contrato Social, ou o Estatuto
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determinem que a representacéo da sociedade seja em conjunto com os sOcios, a falta de assinatura

de qualquer um dos sécios neste documento invalida o Credenciamento neste certame.

Sdo Gongcalo/RJ, de de

Nome e assinatura do Representante Legal.

Nome da Instituicdo.
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ANEXO 11
RELACAO DE DOCUMENTOS

Dados Gerais:

Razdo Social:

Endereco Sede:

CNPJ:

Cidade: CEP:

Telefone 01:

Telefone 02:

Sitio da Internet:

E-mail:

DOCUMENTACAO:

) ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado;

) ata da Ultima eleicdo e do termo de investidura dos diretores;

) procuracado estabelecendo poderes aos seus representantes legais;

) comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

) alvara de funcionamento com endereco completo da entidade;

e P ) e e )

) certiddo simplificada da Junta Comercial ou do Registro Civil,

() certiddes negativas do Instituto Nacional de Seguladaridade Social - INSS, da Receita Federal

e de débitos fiscais federais, estaduais e municipais;

() certiddo negativa do Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o — FGTS;

() certiddes dos distribuidores civeis, criminais, trabalhistas e de cartorios de protesto em nome

da entidade;

() coOpia do extrato bancario de conta corrente em nome da entidade, na qual serdo feitos 0s

repasses;

() copia do CPF dos diretores e representantes legais.
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ANEXO 111
CONTRATON.? /ICRED/GAB/SEMAD/2024.
TERMO DE CONTRATO

CELEBRADO ENTRE O MUNICIPIO
DE SAO GONCALO, POR MEIO DA
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO,
COMO CONSIGNANTE, E A

,COMO
CONSIGNATARIA PARA
CREDENCIAMENTO, DE FORMA

ABAIXO.

O MUNICIPIO DE SAO GONCALO, com sede na Avenida Presidente Kennedy, n.°.
765, Estrela do Norte — Sdo Goncalo — RJ, CEP 24.445-795, inscrito no CNPJ sob o n.°
28.636.579/0001-00, doravante denominado CONSIGNANTE, neste ato, representado

pelo Secretario Municipal de Administragéo, senhor @
, hacionalidade , portador (a)
da Carteira de Identidade n.° , expedida pelo e inscrito (a)
no CPF sob o n° ; e de outro lado, o (a)
,com sede

, inscrito (@ no CNPJ sob o n°

, neste ato, devidamente representado por seu

procurador (a) senhor (a) ,  nacionalidade

, portador (a) da Carteira de Identidade n.° :

CPFsobon.° , ha forma mencionada no final deste instrumento e

a doravante denominada CONSIGNATARIA, resolvem celebrar o presente
CONTRATO, que se regera pelas clausulas e condigdes seguintes nos termos do Edital
de Credenciamento n.° 002/2024, atendendo as condigOes previstas na Lei n.°
14.133/2021 art. 75 e Decreto Municipal n.° 087/2023, art. 3°, inciso I, Capitulo Il - DO
CREDENCIAMENTO, e mediante as Clausulas e condic¢des a seguir estabelecidas:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente contrato tem por objeto o Credenciamento de institui¢cbes ndo financeiras para
permissdao de consignacdo facultativa em folha de pagamento, aos servidores publicos
ativos da Administracdo direta, conforme Decreto Municipal n® 423/2021, art. 6°, inciso
I, alinea “k”.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Considera-se consign¢do facultativa para fins deste
edital: todos os descontos contratados mediante solicitacdo expressa e formal do
consignado perante o consignante, em favor de entidade consignataria, como por
exemplo:

1.mensalidade para custeio de entidades de classe (associagdes de servidores, sindicatos,
conselhos profissionais e clubes de servidores);

2. contribuicdo para plano de saude /plano odontologico prestado por operadora ou
entidade aberta ou fechada, ou mediante a intermediagdo de associagoes e sindicatos.
PARAGRAFO SEGUNDO — Os descontos das consignacdes facultativas aos servidores
ativos da Administracao direta, devera obedecer a limitacdo de no maximo 35% (trinta e
cinco por cento), conforme art. 15, inciso I, alinea “a”, do Decreto Municipal n.°
423/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONSIGNATARIA nio sera, em qualquer caso,
detentora de exclusividade na prestacdo dos servicos de que trata o presente Instrumento.
PARAGRAFO QUARTO - Este contrato apenas autoriza a consignar em folha os
valores correspondentes ao credenciamento de Instituices Nao Financeiras a exemplo
dos sindicatos, entidades de classe, associacdes, clubes, entre outras. Outros servicos
oferecidos por Institui¢des Financeiras como empréstimos pessoais ndo estdo abrangidos
por este contrato, sendo vedado qualquer outro objeto que difere do informado nos
documentos que compuseram o processo licitatorio.

CLAUSULA SEGUNDA - DA HABILITACAO

A instituicdo ndo financeira deverd apresentar a documentacdo cadastral e fiscal exigida
no edital para se credenciar como CONSIGNATARIA, ndo estando sujeita a taxas
especificas previstas para instituicdes financeiras, conforme art. 20, §2°, do Decreto
Municipal n°® 423/2021.

CLAUSULA TERCEIRA — DA CONCESSAO DE BENEFICIOS

A concessao prevista neste contrato abrange unicamente mensalidades de associagdes,
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clubes de beneficios, sindicatos e cooperativas, desde que ndo incluam produtos
financeiros, tais como empréstimos ou financiamentos.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONSIGNATARIA compromete-se a divulgar taxas
e valores relativos a mensalidades e adeséo de seus associados, sendo vedada a concesséo
de beneficios com cobranca adicional n&o prevista.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONSIGNATARIA n&o podera ceder o objeto ou a
administracdo do contrato a terceiros.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONSIGNATARIA podera subcontratar servigos
acessorios, operacionais ou auxiliares ao objeto do contrato firmado com a
Administracdo, por intermédio de termo aditivo, mediante expressa anuéncia do
Secretario de Administracdo, desde que preceda de parecer favoravel da Procuradoria
Geral do Municipio.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAQ@ES DA CONSIGNATARIA

A CONSIGNATARIA compromete-se a cumprir as normas estabelecidas no Decreto
Municipal n. © 423/2021, além das seguintes obrigacdes:

PARAGRAFO PRIMEIRO — Manter atualizados os dados cadastrais de seus
representantes e prestar informacg6es a unidade pagadora quando solicitada.
PARAGRAFO SEGUNDO - Divulgar as mensalidades e quaisquer valores de adesio
relativos ao servigo ou associacgao.

PARAGRAFO TERCEIRO - Fornecer ao servidor meios para quitacio antecipada de
mensalidades, sendo vedado aplicar taxas adicionais sem anuéncia do servidor.
PARAGRAFO QUARTO — Manter as informacdes e dados do Municipio de Sio
Gongalo e de seus servidores em carater de absoluta confidencialidade e sigilo, nos
termos da Lei n.° 13.709/2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD,
ficando proibida a sua divulgacao para terceiros, por qualquer meio, obrigando-se, ainda,
a efetuar a entrega ao Municipio de todos os documentos envolvidos, em ato simultaneo
ao término do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DAS OBRIGACOES DO CONSIGNANTE

O CONSIGNANTE se obriga a acompanhar e fiscalizar o contrato por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administracdo especialmente designados conforme

requisitos estabelecidos no art. 7" da Lei n°14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
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permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes
pertinentes a sua atribuicéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O CONSIGNANTE se obriga a proporcionar todas as
condicdes necessarias ao cumprimento do contrato por parte do credenciado contratado.
PARAGRAFO SEGUNDO - O CONSIGNANTE se obriga a prestar todas as
informacdes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pelo contratado e sejam
pertinentes a execucdo do contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — O CONSIGNANTE se obriga a fornecer os meios
necessarios a execucgdo do objeto do contrato por parte do credenciado contratado.
PARAGRAFO QUARTO - O CONSIGNANTE se obriga a garantir 0 acesso e a
permanéncia dos empregados do credenciado contratado nas dependéncias dos 6rgaos ou
entidades contratantes, quando necessario para a execucdo do objeto do contrato.
CLAUSULA SEXTA - DO ACOLHIMENTO

O CONSIGNANTE disponibilizara, no contracheque mensal, a margem consignavel,
garantindo que as consignacdes facultativas nao ultrapassem os limites legais.
PARAGRAFO PRIMEIRO — O acesso para a autorizacio dar-se-a por meio do Portal
do Servidor ou diretamente pelo site/aplicativo da averbadora. O acesso é realizado por
meio de informacdes pessoais do servidor. Ao logar no site da averbadora, terd uma opcao
de acesso a um “token”. Todo o procedimento seré realizado de forma eletrénica e segura.
PARAGRAFO SEGUNDO - Quando solicitado pelos 6rgéos gestores, ou seja, pelos
respectivos Orgdos de Pessoal da Administracdo Publica Municipal direta, a
CONSIGNATARIA terd o prazo de 03 (trés) dias Gteis para apresentar a autorizacio
firmada pelo consignado.

PARAGRAFO TERCEIRO — As consignacdes reguladas por este contrato nio
subsistem por sucessdo com relagao aos respectivos pensionistas e dependentes.
CLAUSULA SETIMA — DO INSTRUMENTO DE ADESAO

O servidor deveréa se apresentar 8 CONSIGNATARIA credenciada para formalizar a
adesdo ao beneficio oferecido, respeitando o limite de 35% da margem consignavel, que
podera ser consultada de forma eletronica através do uso de senha pessoal. Desta forma,
sera constatado o valor disponivel para proceder a consignacdo em folha de pagamento
ou & cobranca das parcelas devidas por ele & CONSIGNATARIA, nas condigdes

estipuladas no Decreto Municipal n.° 423/2021.
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PARAGRAFO UNICO — A CONSIGNATARIA devera enviar ao CONSIGNANTE,
mediante sistema eletrénico disponibilizado ou contratado pelo CONSIGNANTE, no dia
30 (trinta) de cada més, observando as datas limites para a inclusdo de desconto em folha
de pagamento, as informagfes de novas consignacdes contratadas pelos servidores
municipais.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO DAS PRESTAC}()ES

O CONSIGNANTE obriga-se a recolher 8 CONSIGNATARIA, mensalmente, no dia 15
(quinze), o valor total das prestacGes do referido més, devidas por seus servidores na
mesma data, dos beneficios contratados junto 8 CONSIGNATARIA, mediante crédito na
Conta Corrente do BANCOn.__  Agéncian® , conta n°® :
PARAGRAFO UNICO — N4o seréo efetuados descontos de valor inferior a 1% (um por
cento) do menor vencimento pago pelos cofres publicos municipais, excetuados 0s
descontos em favor de entidade de carater sindical ou associacdo de servidores e as
consignacgdes compulsorias.

CLAUSULA NONA - DO DESLIGAMENTO DOS SERVIDORES DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GONCALO - RJ

O CONSIGNANTE se responsabilizara em comunicar & CONSIGNATARIA o
desligamento dos servidores por quaisquer motivos (vacancia, exoneracdo, dispensa,
afastamento, aposentadoria, etc.) somente na primeira inclusdo, podendo esta
comunicacdo ser disponibilizada no portal de consignacGes da municipalidade ou
encaminhada junto a um arquivo remessa.

CLAUSULA DECIMA — DA REPRESENTACAO
O CONSIGNANTE constitui como seus procuradores as pessoas qualificadas, cujas

assinaturas fazem parte deste CONTRATO, com poderes especiais e expressos para, em
seu nome, responsabilizar-se pela fidedignidade das informacgdes prestadas e demais
expedientes relativos ao presente CONTRATO.

PARAGRAFO UNICO — Podera o CONSIGNANTE, mediante simples comunicagao
por escrito 8 CONSIGNATARIA, substituir, cancelar e/ou constituir novos procuradores,
ficando estabelecido que as alteragdes irdo viger a partir do dia seguinte ao da entrada da
comunicagio pelo CONSIGNANTE, a CONSIGNATARIA.

1 No més de fevereiro, deve-se observar o seu ultimo dia.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia do presente CONTRATO é de 24 (vinte e quatro) meses, entrando
em vigor na data da sua assinatura, podendo ser prorrogado uma Gnica vez, por igual
periodo.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A prorrogagio do contrato devera ser realizada mediante
requerimento de prorrogacao pelo credenciado, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias ao término de sua vigéncia, revogando-se as disposi¢fes que estiverem em desacordo
com as normas prescritas no mesmo.

PARAGRAFO SEGUNDO — Na prorrogacéo do contrato, a CONSIGNATARIA devera
reapresentar todos os documentos referentes ao art. 9°, inciso 11, do Decreto Municipal n°
423/2021.

PARAGRAFO TERCEIRO — Expirado o prazo previsto no paragrafo primeiro desta
clatsula, a CONSIGNATARIA devera participar de novo credenciamento.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO

Constituem motivos para rescisdo do presente CONTRATO o ndo cumprimento de
qualquer de suas clausulas e condicBes, bem como a infringéncia das normas da Lei n.°
14.133/2021, sem prejuizo das san¢des cominadas neste instrumento e no Decreto n.°
423/2021.

PARAGRAFO UNICO - Na rescisdo do CONTRATO seré4 assegurado o direito ao
contraditério e a ampla defesa, observando-se o disposto na Lei n.° 14.133/2021, em
especial no art. 137, importando em sustacdo imediata do processamento das
consignacdes ndo averbados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA DENUNCIA E DO CANCELAMENTO
O credenciamento ndo implica obrigatoriedade de contratacdo, por consistir em ato
administrativo unilateral, prévio e distinto do contrato, que atesta o preenchimento dos
requisitos previstos no edital.

PARAGRAFO PRIMEIRO - E facultado ao 6rgdo ou entidade denunciar o
credenciamento a qualquer tempo, mediante aviso ao credenciado, inclusive quando for
constatada irregularidade quanto ao cumprimento das normas fixadas neste edital,
observando-se o contraditorio e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias deste
edital, sera descredenciado para a execucdo de qualquer objeto, sem prejuizo da
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aplicacdo das sangdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/2021.
PARAGRAFO TERCEIRO - O credenciado podera, a qualquer tempo, solicitar seu
descredenciamento mediante o envio de solicita¢do escrita ao 6rgéo.
PARAGRAFO QUARTO - A resposta ao pedido de descredenciamento devera
ocorrer no prazo maximo de 5 (cinco) dias.
PARAGRAFO QUINTO - O pedido de descredenciamento ndo desincumbe o
credenciado do cumprimento dos contratos eventualmente assumidos e das
responsabilidades a eles atreladas, cabendo, em casos de irregularidade na execucdo do
objeto, a aplicacdo das sancdes previstas no art. 156 da Lei n.° 14.133/2021.
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS PENALIDADES
A CONSIGNATARIA, na forma do Decreto 423/2021, da Lei n.° 14.133/21 e suas
alteracdes, quando comprovado o dolo ou a culpa da consignataria, podem ser adotadas
as seguintes medidas punitivas:

1.Adverténcia;

2.Multa;

3.Suspensdo de novas averbacdes por até 12 (doze) meses.
PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONSIGNATARIA estara sujeita & desativacio
temporaria quando descumpridas quaisquer das obrigacdes previstas no Decreto
Municipal n.° 423/2021 e ao descadastramento quando, no prazo de 180 (cento e oitenta)

dias, ndo ocorrer a regularizacdo da desativacdo temporaria.

PARAGRAFO SEGUNDO - As medidas punitivas serdo aplicadas em ato
administrativo motivado pela Secretaria Municipal de Administracdo, conforme disposto
no art. 5° do Decreto n.° 423/2021, observados, ainda, o contraditorio e a ampla defesa.
CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS DEMAIS CONDIGOES

Eventuais ajustes entre as partes, apos a celebracdo do presente CONTRATO, somente
importardo em modificagdo se expressamente formalizados. Todos 0s avisos,
comunicacdes ou notificacOes inerentes a este CONTRATO deverdo ser feitos por escrito
e serdo validos mediante o envio de carta registrada ou por notificacdo em cartério (opcgéo
das partes), diretamente aos enderegos constantes deste instrumento ou aos que forem
comunicados posteriormente a sua assinatura.

PARAGRAFO UNICO — A CONSIGNATARIA afirma ter conhecimento da Legislacio
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Municipal e demais atos normativos que versem sobre o objeto do presente CONTRATO,
notadamente os Decretos Municipais n. © 423/2021 e 070/2023.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA FISCALIZAGCAO
A fiscalizacdo da execuc¢do do contrato de convénio sera exercida por 01 (um) ou mais
servidores publicos indicados pelo CONSIGNANTE, aos quais competira dirimir as
duvidas que surgirem no curso da execucdo do objeto, e de tudo dard ciéncia ao
CONSIGNANTE. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para
a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO
O CONSIGNANTE promovera a publicacdo do extrato deste instrumento no Diario
Oficial do Municipio, além da divulgacdo no Portal Nacional de Contrata¢fes Publicas
(PNCP), nos termos do art. 94 da Lei n° 14.133/2021, as expensas da
CONSIGNATARIA.
CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO
As partes elegem o foro da Comarca de Sdo Gongalo como unico competente para dirimir
quaisquer controvérsias oriundas do presente contrato.
E assim, por estarem justos e acordados, firmam as partes o presente instrumento, 02
(duas) vias de igual teor e forma, juntamente com 02 (duas) testemunhas, para um sé
efeito.

Séo Gongalo, de de 2024.

MUNICIPIO DE SAO GONCALO
Representado neste ato pelo Secretario

Municipal de Administracdo

CONSIGNANTE CONSIGNATARIA
TESTEMUNHAS:
Assinatura: Assinatura:
Nome: Nome:

CPF: CPF



